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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESION/

JUAN SEBASTIAN JARAMILLO LONDONO 2024 al 24 de

Febrero de 2024

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONAL
DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES RELACIONADAS €
| ADMINISTRACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CON

1. Brindar apoyo en la Administraciéon | - Se adelantaron los procesos contractua Los sop de las
del Usuario y de la Cuenta de la | continuacion se referencian en la Plataforma SECOP IT: actua e pueden
PERSONERIA MUNICIPAL DE |, — : i
DOSQUEBRADAS en el SECOP II || . oo — 5| o
realizando acompafiamiento técnico de o angp

forma presencial y/o virtual, realizando | ! e bt gt
acciones como la Configuracién de || o -
Datos, Configuracion de la Cuenta, || @ |wwscue e
Administracién de Usuarios, Perfiles de —
Usuarios, Flujos de Aprobacion, Grupo | M= —

de Usuarios, Unidades de Contratacién | |"™"*" o
y Equipos de Procesos directamente en
la plataforma del SECOP II de la

ELABORO: JUAN SEBASTIAN JARAMILLO J‘ REVISO: MANUELITA TORO PATINO i RECIBIDO POR:
LONDONO |

Plataforma SECOP II de
la entidad y
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2. Apoyar en la  Elaboracion, | Se realizé la publicacion del PAA para la vigencia 2024 ataforma
Publicacion de Pliegos Electronicos, | en la Plataforma SECOP II: la Entidad, c
Desarrollo del Proceso de Contratacion electronicos.
y Gestion Contractual en el SECOP II y
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TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO de la| ~ _ _
PERSONERIA MUNICIPAL DE | i - L L

DOSQUEBRADAS, donde se realizara
asesoria técnica y juridica de forma
presencial y/o virtual en las etapas
Precontractual, Contractual y Pos
contractual, en la cual se ejecutaran
acciones requeridas en cuanto a la
creacion de los procesos de seleccion
segun se determine la modalidad de
contratacion a ejecutar por parte de la
entidad.

De igual manera se verifico que todos
contractuales a adelantar durante la vi
registrados en el plan anual de adquis

3. Brindar apoyo a funcionarios y
contratistas de la  PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las
actuaciones a realizar en el SECOP II
para la FElaboracion, Publicacién de
Pliegos FElectronicos, Desarrollo del
| Proceso de Contratacion y Gestion
Contractual, configuracion del usuario y
de la cuenta de la entidad (usuario
administrador), y registro de
proveedores a funcionarios de la
entidad, que estén relacionados con la
accion contractual.

Durante el periodo se brindé a
diferentes fiincionarios de la om®
aprobaciones de las cuentas de los co
encuentran en ejecucion, asi como se realizo

procedimientos de cargue de verificacion dedmfarme
seguridad social, soportes y evidencias de |#6 mismas.
Adicional a ello se proyectaron y/o revisaron las actas

de inicio de los contratos par afirma de contratistas y
supervisores.

amiento a los

Pla ecop 11,

\COI’/’E‘OS electronicos de
Jos funcion g

entidaqg

4. Proyectar toda la documentacion
relacionada con los procesos

Se proyectaron los Estudios Previos, Certificados de No

Plataforma Secop II de
la Entidad, expedientes

|ELABORO: JUAN SEBASTIAN JARAMILLO
| LONDONO

existencia de Personal en la planta, Certificados de
'REVISO: MANUELITA TORO PATINO 'RECIBIDO POR:
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contractuales de la entidad en las
diferentes etapas y modalidades
seleccion, asi como los conceptos
juridicos que le sean requeridos en las
diferentes actuaciones administrativas
de la entidad.

Idoneidad, Anexos a clausulados y demas docur
necesarios para adelantar la contratacion
personas referidas en la tabla del numeral 1.

Se proyectaron las asignaciones de s
de inicio de los contratos que se h
numerales previos y que contaba
requisitos para tal fin.

tas
los
los

5. Acompanhar, asistir y participar en
representacion de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las
reuniones, actividades, comités 'y
demas que le sean asignados.

Se participé en constantes reuniones infori on la
Personera Municipal y el Secretario Gen las que
se indicaron las instrucciones procesos

contractuales a adelantar, soci
objetos, alcances, piazos, valore
los contratistas.

necesidades,

icio de

7
A 4 &

JUAN SEBASTIAIgiJAkAy;LLo LONDONO

Firma del Contratista

MAN(1 ELITA\TORO PATINO

U

Vo. Bo. Supervisor'

! La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.
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