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INFOF"E DE ACTIVIDADES
coNTFiAITo DE F.FiESTAC16r. DE SEkvIclos pROFEsloNALES N® oof-2o24

cONTFVATIST^ JUAN SEBASTIAN J^RAMILLO LONDoito PERfoDO DE 25 de Febrero de 2024 al 24 de
EJECuC16t\ Marzo de 2024

OB]ETO DELCONTRAIO OEnETO.. pFtESITAF. LOs sEFIvlclos plroFEsloNAiLEs Ai LA F>EksoNERfA tduNlclpAL DE DOsQUEBRADAs EN
ACTlvlDAiDEs  RELAcloNADirs  CON  Li\  GESTION  cONTFVACTUAiL  y  L^ ADHINlsTIRAcloN  DEL  slsTEMA
ELECTF16NICO DE CONTRAITAC16N POBLICAI SECOP 11

OBUGAICIot.ES DEL
TRABJuo V/a ncTlirlt>AiD FiEALlzAiDA

DOC:UMEMTO
CONTRkTISTA sOcOR[TE

1.  Brindar apoyo  en  la  Administraci6n -   Se   adelantaron   los   procesos   contractuales   que   a   continuaci6n   se
Los soportes de lasdel   Usuario   y   de   la   Cuenta   de   la referencian en la Plataforma SECOP 11:a-poI,-I-,-l"fa-lFiLi-I            --             I -.I,.,-I

PERSON ERIA             MUNICIPAL             DE actuaciones se
DOSQUEBRADAS    en    el     SECOP    11, pueden verificar en
realizando acompafiamiento tecnico de Ia Plataforma
forma presencial y/o virtual, realizando -*, (.qL,e-a- 11, 6W »- se-an r-rm£TRT#u#(ffie(-¥coce,,-,\^1:,^,tp|®-u>,,•anl |®d~ SECOP 11 de la
acciones   coma   la   Configuraci6n   de -, f'|^A,,I, ,t~IcO I,-,= BcO" te** „airm+rm

±frLEL¥uotrty_out.umTmg 4q- *~~ entidad y en los
Datos,   Configuraci6n   de   la   Cuenta,, I.ix..I ce -in .me ce ceS" tin-rut correos- a-in.-. mm                         t` M.zi 3L®- =- EF+g¥¥#LE¥r.fl-I,I,1-\tztbncool, ®~,Administraci6n de usuarios, Perfiles de electr6nicos y
usuarios,  Flujos de Aprobaci6n, Grupo expedientes
de Usuarios, unidades de Contrataci6nyEquiposdeProcesosdirectamenteen contractuales.
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DOCuHENTO
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Ia    plataforma    del   SECOP   11   de    laEntidad.

2.       Apoyar      en       la       Elaboraci6n, Se  verifilc6  que  todos  los  procesos  contractuales  a  adelantar  durante  la

Plataforma Secop

Publicaci6n    de    Pliegos    Electr6nicos, vigencia estaviesen registrados en el plan anual de adquisiciones, situaci6n
Desarrollo del Proceso de Contrataci6n que  se  puede  constatar  en  la  Plataforma  SECOP  11,  en  cada  uno  de  los
y Gesti6n Contractual en el SECOP 11 y contratos suscritos,  pues  es  un  requisite  para  confiiguraci6n  del  contrato
TIENDA  VIRTUAL  DEL  ESTADO  de   laPERSONERIAMUNICIPALDEDOSQUEBRADAS,dondeserealizard electr6nico.

asesoria  tecnica  y  juridica  de  forma 11 de la Entidad,
presencial  y/o  virtual  en  las  etapas correos
Precontractual,    Contractual    y     Poscontractual,enlaoualseejecutar6naccionesrequeridasencuantoalacreaci6ndelosprocesosdeselecci6nsegdnsedeterminelamodalidaddecontrataci6naejecutarporpartedelaentidad. electr6nicos.

3.    Brindar   apoyo   a   funcionarios   y Durante el periodo se brind6 acompahamiento a los diferentes funcionarios
Plataforma Secopcontratistas      de      la       PERSON ERIA de la entidad a realizar las aprobaciones de las cuentas de los contratos que

MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las se  encuentran  en  ejecuci6n,  asi  coma  se  realiz6  Ios  procedimientos  de 11, correos
actuaciones  a  realizar  en  el  SECOP  11paralaElaboraci6n,Publicaci6nde electr6nicos de los
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OBLIGACIONES DEL
TRABAJO Y/ a ACTIVIDAD REA(LIZADA

tsocuMENTO
cONTFurlsTA SOPOFITE

Pliegos    Electr6nicos,    Desarrollo    del cargue de verificaci6n de informes, seguridad social, soportes y evidencias funcionarios de la
Proceso   de   Contrataci6n   y   Gesti6n de los mismos. entidad.
Contractual,  configuraci6n  del  usuarioydelacuentadelaentidad(usuarioadministrador),yregistrode

Adicional  a  ello  se  proyectaron  y/o  revisaron  las  actas  de  inicio  de  los
contratos par afirma de contratistas y supervisores.

proveedores    a    funcionarios    de    laentidad,queestenrelacionadosconlaacci6ncontractual. De igual manera se dio cumplimiento a la Circular Externa No. 001 de 2024
de   la  Agencia   Nacional   para   la  Contrataci6n   Pilblica  Colombia  Compra
Eficiente    mediante    el    oportuno    diligenciamiento    de    los   formularios
requeridos con la informaci6n solicitada :

•J±  1+  I    '~''i-I,`-,--`'.--,:.-:.I"?.r:i``.rl,.--- i    .

• 38631 si 06              KEVIN OARic` IdoI`TE& E\cQE AaA^isc`                       1                tyQ Es ll!pytt!E

c`7cONi ito`T Et  cAi.pESTR€ cENTfec 'ii': `

9-`1l`i§513             :%EfENRC:°RNEEcSRt;cY:£TgL%LVE`€                   .I            i.€otjfth

0£.FOFI?E  SAS

Bl"`i36.13                CAl oGj}O" CARol}NA S A 8                                            1                .'EQUESA

8600Cr9578                 SEC,UBOS =EI ESTACci s A                                                 1                `C} ES IJ!prl.1E
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4.   Proyectar  toda   la   documentaci6n Se   proyectaron   los  Estudios  Previos,   Certificados  de   No  ex.Istencia   de

Plataforma Secop
re I a cio n a da        co n        los        procesos Personal  en  la  planta,  Certificados  de  ldoneidad,  Anexos  a  clausulados  y
contractuales   de   la   entidad   en   las dem6s   documentos   necesarios   para   adelantar   la   contrataci6n   de   las
diferentes     etapas     y     modalidades personas referidas en la tabla del numeral  1. 11 de la  Enticed,
selecci6n,    asi    como    los   conceptos expedientes

Se  proyectaron  las  asignaciones  de  supervisi6n  y  actas  de  inicio  de  losjuridicos que le sean requeridos en lasdiferentesactuacionesadministrativasdelaentidad. contractuales.
contratos que se han referido en los numerales previos y que contaban con
todos los requisitos para tal filn.

5.  Acompafiar,  asistir  y  participar  en Se particip6 en constantes reuniones informales con la Personera Municipal Documentos
representaci6n    de    la     PERSONERIA y  el  Secretario  General  en  las  que  se  indicaron  las  instrucciones  con  los relacionados con la
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las procesos  contractuales  a   adelantar,   socializando   necesidades,   objetos, contrataci6n  de  la
reuniones,     actividades,     comites    y alcances, plazos, valores y tiempos de inicio de los contratistas. entidad     que     se
dem6s que le sean asignados. encuentrapublicada             enSECOP11.

]uANSEBAST]ffi#ife,O_JLONtsoito AENLJ7A   ±rzfro
Firma dEt©atista \          Vo.\ Bo.  SLberv/.soraJ\

1                La firma de la su ervisora vale comno constancia para el Dago, de aouerdo con los t6rminos contractuales.
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