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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYQ A LA GESTION

NATALIA DIAZ VALENCIA

CONTRATO No. 002-2024

| Periodo dnlecﬂ'cm

R

Febrero 1 de 2024
a :
Febrero 29 de 2024

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Acompanar el ejercicio auditor desde el
componente financiero, con el fin de
conocer el estado de los estados
financieros de la entidad.

OBJETO: ‘prestar los servicios de apoyo a la gestion bnndando acompafiamiento a la dependencia de

control interno de gestion en el.componente financiero y auditor”

L e . A~ ——— —

~ TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

a. El dia 1 de febrero del 2024 de realice auditoria del
area financiera rectificando numeros de ordenes de

pago y valores correspondientes inicianda el mes de
noviembre.

b. El dia 2 de febrero del 2024 realice auditoria al
area financiera rectificando nimeros de o6rdenes de
pago y valores corespondientes.

c. El dia 6 de febrero del 2024 realice auditoria al area
financiara rectificando nimeros de érdenes de pagg y

valores correspondientes.

e A e ———
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| Se anexa captura de

pantalla. (Anexo 1.a)

Se anexa captura de
pantalla. (Anexo 1.b)

Se anexa captura de
pantalla. (Anexo 1.c)

W
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ELABORO: Natalla Diaz Valencia
Contratista

REVISO: Maria Gllma Manrique
Supervisor } '

RECIBIDO POR:

NATALIA DIAT VAIGNCIA Dia Hora
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d El dla 7 da febrero del 2024 realico audlbﬁa al
area financiera rectificando nimeros de 6rdenes de
pago y valores comrespondientes. finalizando el mes
de noviembre.

e. El dia 12 de febrero del 2024 realice auditoria al
area financiera rectificando nimeros de érdenes de
pago y valores comrespondientes iniclando el mes de
diciembre.

a. El 9 de febrero del 2024 realice informe de control
interno de la auditoria realizada del mes de noviembre
donde se verifica los procesos presupuestales,
contables y financieros.

2. Realizar la trazabilidad de los procesos
presupuestales, contables, financieros de
la entidad.

3. Apoyar la realizacién de conciliaciones | a. El dia 6 de febrero realice conciliaciéon bancaria del
entre contabilidad y presupuesto, que | mes de noviembre con relacién a las resoluciones de
repercuten en los saldos finales e iniciales | la misma fecha.

para la aplicacion del nuevo marco

normativo; asi como, el mecanismo de las _
sy heeapsy e paaiien b. El dfa 7 de febrero finalice 1& conciliacién bancaria

CAM PISO 02 OFICINA 208-209

| ELABORO: Natalia Diaz Valencia | REVISO: Maria Glima Manrique RECIBIDO POR:
Contratista Supervisor
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ane captura de
pantalla. (Anexo 1.d)

Se anexa captura de
pantalla. (Anexo 1.e)

Se anexa fotografia. (Anexo
2.a)

Se anexa captura de pantalla.
(Anexo 3.a)

Se anexa captura de pantalla.
(Anexo 3.b)

del mes de noviembre con relacion a las resaluciones
de la misma fecha. '
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T c. El dia 13 de febrero del 2024 oo concmaclén de Se M1Ne Cotn e DaaboR.
la apertura de la caja menor vigencia 2023, (Anexo 3.c)
verificando los gastos realizados de la vigencia.

| d.El dia 13 de febrera el 2024 realice conclliacion | anaxa.8) o
| con libro presupuestal todo el mes de diciembre. |
e. El dia 15 de febrero del 2024 finalice la conciliacion | Se anexa captura de pantalla.
bancaria del mes de diciembre con relacién a las (Anexo 3.e)
resoluciones de la misma fecha,
4. Apoyar con la proyeccién del informe | a. El dia 7 de febrero del 2024 realice informe | Se anexa informe preliminar.
contable y presupuestal. preliminar de la auditoria realizada del mes de | (Anexo 4.a) '

| noviembre para solucionar los pendientes.

b. E1 dia 19 de febrero del 2024 realice informe de | (Anaxa by L

control interno de la auditoria realizada del mes de
noviembre y diciembre.

ey ‘l.\,',;' .

| ELABORO: Natalla Diaz Valencia REVISO: Marfa Glima Manrique T Irecalio Yo
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5. con la ' Informe de | a. El dia de del 2024 relu del Se anexa registro fotogréﬂco
verificacion y liquidaciéon de la némina y | area financiera rectificando las érdenes de pago y (Anexo 5.a)
parafiscales de acuerdo a las normas | valores correspondientes de la némina del mes de

vigentes.

ELABORO: Natalla Diaz Valencia
i Contratista ‘
MATALUA OIAr VRIGNCA

%? PERSONERIA MUNICIPAL DE CONTRATO DE PRESTACION DE

DOSQUEBRADAS SERVICIOS PROFESIONALES VERSION
'LWZW’ No. 002 DE 2024 m

INFORME DE ACTIVIDADES PMD-IACPS-01-2023

Agosto 2023
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3-3.

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD R

— - - i - d ol -BAN

noviembre.

b. El dia 28 de febrero del 2024 realice auditoria del Se anexa registro fotografico.
area financiera rectificando los valores (Anexo 5.b)
correspondientes de la prima de servicios del 2023.

c. El dia 28 de febrero del 2024 realice la liquidacion | Se anexa captura de pantalla.
de vacaciones de Alba Lucia Arango, para rectificar (Anexo 5.c)

los valores y dias correspondientes a su periodo i
vacaciaonal.

area  financiera  reclificando los . valores | (Anexo 5.d)
correspondientes del pago de las cesantias de la
vigencia 2023.

d. El dia 29 de febrero del 2024 realice auditoria del | Se anexa captura de pantalla. I

e. El dia 29 de febrero del 2024 realice auditoria del | Se anexa registro fotografico.
area financiera rectificando las 6rdenes de pago Y | (Anexo 5.e)

valores correspondientes de la némina del mes de
noviembre y diciambre.
REVISO: Maria Glima Manrique Rscmtoo POR:
Supervisor
Hora
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6. Seguimlento a los informes presentados ‘a. Se oote]aron los saldos del formato publlcado en la

por el area financiera (contables y|pagina de la entdad F09. EJECUCION
presupuestales) a las diferentes | PRESUPUESTAL MES DE ENERO 2024. Con el libro

plataformas (SIA INTEGRAL (formato F09) | de presupuesto mayor y balance de enero124
y CGN (municipio).
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Se anexa formato FO9
descargado de la pagina -
captura de pantalla y relacion
realizada con los saldos
verificados. (Anexo 6.a)
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ACTIVIDAD REALIZADA

7. Apoy ar el segumlento y eriﬂnl | a. Se realiza la verificacion de la oontmtaclé de m

cumplimiento de la rendicibn de I|a | de enero con corte al 31 evidenciando 1 solo contrato
contratacion mensual en el aplicativo SIA | ejecutado.

OBSERVA (cascada) de la Contraloria.

b. Se realiza la verificacion de la contratacion del mes
de febrero con corte al 29 evidenciando 21 contratos

| DOCLUMENTO/

! Nq '

Se anexa captura de
pantalla. (Anexo 7.a)

Se anexa captura de
pantalla.. (Anexo 7.b)

ejecutados.
[ : .. |https:lisiaobserva.auditoria
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ELABORO: Natalla Diaz Valencla REVISO: Marfa Glima Manrique RECIBIDO POR: =
Contratista Supervisor /‘
NATALIA DIAE VAIGVC A oi-__m....._m___.uon___
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~ INFORME DE ACTIVIDADES
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8 Aoomﬁar aslstir y participar en | a. El dla 23 de febrero del 2024 asisti a charla ‘.Se anexa reglstro fotogréﬁoo '

representacion de |a PERSONERIA | motivacional que dictaron en las oficinas de la | (Anexo 8.a)
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las | Personeria de Dosquebradas.

reuniones, aclividades, comités y demas
que le sean asignados.

1

ELABORO: Natalla Diaz Valencia
Contratista
,NATALIA OIAZ VAIGVLA

NATALIA DIAZ VALENCIA Dra.

| NPTAUA DIAE WOIENUA—
Firma del Contratista

e b .

b. El dia 28 de febrero del 2024 hice parte de la | Se anexa registro fotografico.
grabacion del reels del dia de la mujer por parte de la | (Anexo 8.b)
Personeria de Dosquebradas.

RIA GILMA MANRIQUE

LI,‘. rece A

Vo. E n. Supervisor?

La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.

REVISO: Maria Glima Manrique RECIBIDO POR:
Supervisor
/ Dia_______ Mes_: __ Afo e N
CAM PlSO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401 165
S e www penonedaquwbmdaa.gov co il
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INFORME DE EVIDENCIAS # 1
CONTRATO: 002 DE 2024 NATALIA DIAZ VALENCIA
Del 1 de febrero al 29 de febrero del 2024
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INFORME DE EVIDENCIAS

CODIGO

PMD-IACPS-01-2023

CONTRATO DE PRESTACION DE
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VERSION
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ANEXO # 2.a
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Oficio No. PMCL001-2024

Dosquebradas, febrero 09 ded 2024

Asunto, INFORME DE CONTROL INTERNO MES DE NOVIEMBRE

En relatdn con la rovesidn del drea financiomn, las resclucionas yo drdenas do pago
del mes do noviembre ks cusles inicen con ol consecutivo N 0357 y fnakzan con
ol N' 0308, se encueaiion QUE Vanas resoluoones s hace faa s foma de o
condadorn, la Tmanciera y vancs ¢ los contiatsias que cobearon aclas do pago. (en
ol méorme pralmmar se dotalld que frmas taaban)

Con s vsiin dol drea prosupuasial s ovwdencs @l documento (solcitud de
rendegro OS1COP det 29 de novsembra), en of cual no comesponda ol Nomero ded
nubro, 50 voulica que los dos valkires Comespondenios 8 ese documenio osiin
asentados on of rubro prosupuesial N° 1001 y i 1002 evidenciando un eror do

PAREFIRER O —————— R P L T LI T LT R SR S N )

M penten [N Dxseded 1200 Prdaneny e lerls a0wadd  u Actrvbiidad e rev riane Sweshge

FECHA

Agosto 2023
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\/ CODIGO | FT-GDOF-001 |

jp PERSONERIA MUNICIPAL DE | FECHA | ABRIL-2009
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Oficio No. PMCI-001-2024

Dosquebradas, febrero 09 del 2024

Asunto. iINFORME DE CONTROL INTERNO MES DE NOVIEMBRE

En relacion con la revision del area financiera, las resoluciones y/o 6rdenes de pago
del mes de noviembre las cuales inician con el consecutivo N° 0357 y finalizan con
el N° 0398, se encuentran que varias resoluciones les hace falta la firma de la
contadora, la financiera y varios de los contratistas que cobraron actas de pago. (en
el informe preliminar se detalldé que firmas faitaban).

Con la revision de! area presupuestal se evidencia el documento (solicitud de
reintegro 051 CDP del 29 de noviembre), en el cual no corresponde el nimero del
rubro, se vertica que los dos valores correspondientes a ese documento estan
asentados er 2l rubro presupuestal N° 1001 y N° 1002 evidenciando un error de
digitacion ya que aparece relacionado el N° 2004. (evidencia fotografica)
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Se realiza cociliac :n con el extracto bancario con relacion a las resoluciones y/o
ordenes de p:Jo, dv ando todos los movimientos que se ven reflejados en el extracto
bancario aseniados <n las resoluciones.
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Se realiz6 control al lioro mayor de contabilidad con corte de 1 de noviembre al 30 de
noviembre. encontr.indo varias diferencias las cuales relaciono a continuacion.
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Cordial saludu..

Por su atencion y colaboracion, gracias

Atentamenic.
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Oficio No. PMCI-001-2024

Dosquebradas, febrero 07 del 2024

Asunto. INFORME PRELIMINAR DE REVISION MES DE NOVIEMBRE

En relacion con la revision de las resoluciones y/o érdenes de pago del mes de
noviembre iniciando con el consecutivo N° 0357 y finalizando con el N° 0398, se
encontraron que varias resoluciones les hace falta la firma de la contadora.

0357 firma comprobante de causaciéon contadora

0362 firmar resolucién contadora

0363 firmar comprobante de causacion contadora

0369 firmar resolucion contadora, comprobante de causacion contadora
0371 firmar resolucién contadora, comprobante de causacion contadora
0375 firma comprobante de causacién contadora

0379 firmar resolucién contadora, comprobante de causacion contadora
0380 firmar resolucion contadora, comprobante de causacion contadora
0382 firmar comprobante de causacion contadora

0384 firmar comprobante de causacion contadora

0392 firmar comprobante de causacion contadora

Cordial saludo.

Por su atencién y colaboracién, gracias

Atentamente

NaTaua O1Az ValenaA

Natalia Diaz Valencia
Contratista

/
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Oficio No. PMCI-001-2024

Dosquebradas, febrero 19 del 2024

Asunto. INFORNI: PRELIMINAR DE REVISION MES DE DICIEMBRE

En relacidi con le revision de las resoluciones y/o 6érdenes de pago del mas de
diciembre inicianda con el consecutivo N° 0399 y finalizando con el N° 0465 se
encontraron c ue varias resoluciones les hace falta la firma de la contadora.

P S  E———

L OP SIN FIRMA
CONTRATISTA CONTADOR | FINANCIERO

— - ———

| 400,410,412,413,414,421,
432,425, 126,429,433,440,
442,445 447,448,449,450, | 404,417,C.C 389
451,457 455,457,458,460,
(71,464,465

428,430,431,439,
454,C.C 389

Cordial sal.z ..

Por su atencion y ¢claboracion, gracias /

Atentamer.iz

NATALIA DIAL VAIG(A
Natalia Diaz Jaleqnca
Contratista

[ELABORC. MNA ™~ A DAZ I REVISO: MARIA GILMA MANRIQUE. RECIBIDO POR!
VALENCIA. CONT u:nsm CQNTROL INTERNO
CONTROL 11175 2 AP

z |
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LIBRO
RUBRO SIA OBSE o)

GASTOS DE
61.385.279,00 385.279, 279, 61.385.279,00
PERSONAL - iy T -
GASTOS
176.620.000,00 : g ) - ; ; . Yy
GEN ES - 176.620.000.00 176.620.000,00 176.620.000.00 -
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ANEXO # 7.a
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