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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
CONTRATO No. 008-2024
: - e [ T | Febrero 05 de 2024
CONTRATISTA DANIELA PATINO ATEHORTUA Periodo de ejecucion a
Y Marzo 04 de 2024 |
Objeto del OBJETO: "PRESTAR LOS SERVICIOS FROFESIONALES PARA APOYAR CUBRIMIENTOS PERIODISTICOS, .
: 2T REDACCION DE CONTENIDOS Y EL DISENO DE HERRAMIENTAS DE COMUNICACION QOUE REQUIERE | A
contrata PERSONERIA MUNICIFAL DE DOSQUEBRADAS"
. - DOCUMENTO/
OELIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDADC REALIZADA SOPORTE
Se administraron las redes sociales de la entidad, lo | Se anexan
1. Orientar y operar los medios | Y€ implico la pu_bhcaﬂ-un_de veintiocho (28) piezas | pantallazos de las
s : graficas, fotografias y/o videos en el feed, cada una | cuarenta vy nueve
digitales de la Personeria de E . o
Do PR 3 Gapkde acompanada de su respectivo copy, asi como la | (49) publicaciones
=quelradas, a partir ¢e un | ....cion de velntidn {21) historias, implementando | realizadas.
lenguaje corparative | lenguaje corporative  amigable, claro
amigable, claro y respetuoso, respetunso. Ademds, de (2)
acorde a las necesidades | pantallazos de las
institucionales. Con el objetive de mejorar la apariencia del perfil, | historias destacadas
se actualizaron y organizaron las  historias | (1] v la portada deal
destacadas. Asimisme, se modificd la portada de | Facebook (1)
Facebook en conmemoracion del Mes de |la Mujer, .
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. DOCUMENTO/ '
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
2. Realizar las publicaciones en | Durante el periodo de este informe, completé las | Se anexan
la pagina web de la |cincuenta (50) publicaciones requeridas para | pantallazos del editor
Personeria  Municipal de | actualizar la pagina web. de la pagina web
Dosquebradas de la , : donde se evidencias
informacién  requerida  y Ademas, aseguré que la seccion de noticias | los articulos creado y

estuviera actualizada con el contenido producido | las actualizaciones

mantenerla actualizada. _
para las redes sociales. realizadas,

[nicialmente, |las publicaciones se realizaban desde
la cuenta asignada a nombre del sefior Roger
Veldsquez. Sin embargo, a partir del 20 de febrero, |
cree mi propia cuenta de editor para llevar a cabo
las publicaciones como se evidencia en los soportes.

. Prestar apoyo a la Asesora de

Control Interno de Gestion en
la realizacion de las tareas de
monitoreo a la pagina web de
la entidad wverificando el
cumplimiento de la Ley 1712,

indice de transparencia vy | Tras la evaluacion, se decidio no publicarlo en la

Llevé a cabo el monitoreo de la _p-é_g-Eé web de Ja |

entidad para verificar el cumplimiento de la Ley

1712 sobre transparencia v acceso a la informacion,
utilizando  su formato  correspondiente.  El

documento  resultante fue remitido a la |
representante de Control Interno para su revision.

Se anexa pantallazo
del correo enviado a
Control Interno can el
documento anexo

acceso a la informacian, pagina web, ya que se detectaron varios items
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CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
S SERVICIOS PROFESIONALES VERSION [ o1 |
% N* 008 DE 2024 PAGINAS 3dea |

la promocion de los derechos
humanos y servicios de la
entidad.

ELABORO: Daniela Patifo AlehDrtsa

Contratista

Dapein (30 A
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NIT. 816.000 158-5
: : T DOCUMENTO/
DEUG&BIHHE_S'EEL.GDHTHTIETA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
| pendientes de actualizacion debido a que se i
encuentran en proceso. !
4. Brindar apoye en el | Durante el periodo de este informe, realicé el | Se  anexan  las
cubrimiento  periodistico de | cubrimiento de siete (7) eventos y/o actividades a fotografias de mi
las diferentes actividades que | las que asistio la personera municipal. asistencia a  los
ejecute la entidad, asi como el cubrimientos, Asi,
registro fotografico, en audio mismao los
¥ video del mismo, asi como pantallazos del
la realizacion de boletines de | registro.  fotografico
prensa que eran requeridos.
5. Gestionar espacios en los | Contacté diversos medios de comunicacion para | Se anexan los
medios de comunicacion para | difundir las piezas graficas o videos creados para | pantallazos de las

promover los derechos humanos y los servicios de
la entidad.

Ademas, gestioné dos entrevistas para la personera
- en la emisora Que Buena, programadas para el 1 y
7 de marzo, sin embargo, debido a la agenda, no
pudo llevarse a cabo.

REVIS0O: John Edison Parra SamCies RECIBIDD POR-:

ST IS0 |
hha

LEFOMN: 3401165

_Mes.

perssneriaiidnsquabradas gow ce | personariadosqusbradasSan il com
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conversaciones de los |
medios contactados. |

| Ademas, de aFgunas|

de- |las publicaciones
realizadas por estos.
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: DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL -EIJHTR#T_IST.H_; TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
6. Realizar pieras graficas vy - Disef¢ cuatro (4) piezas graficas Se anexan
audiovisuales para difundir « Creé dos (2) disefios de historias para invitar | pantallazos de las
informacion institucional de la a ver |os nuevos videos publicados piezas ¥ videos
Personeria  Municipal de = Llevé a cabo la pre y post produccién de ocho | creados.
Dosguebradas (B) reels, .
* Realice la pre y post produccion de nueve (9)
videos para historias.

DAMNIELA PATINO ATEHORTUA JOHN EDISON PARRA SANCHEZ

—_ Daviewn fargo o J_l'l“'* O

| Firma del Contratista Vo. Bo. Supervisor!

La firma del supervisor vale como constansia pard gl pago, de acuerda con fos terminos contractuales
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EVIDENCIAS
EVIDENCIAS ALCANCE 1

Administré las redes soclales de la entidad, lo que Implico la publicacidn de
veintioche (28) piezas grdficas, fotografias y/o videos en el feed, cada una
acompanada de su respectivo copy, asi como la creacion de veintidn (21)
historias, implementando un lenguaje corporative amigable, claro ¥y
respetuoso.
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Con el objetivo de mejorar la apariencia del perfil, actualice y organice las
historias destacadas. Asimismo, actualicé la portada de Facebook en

conmemaoracion del Mes de la Mujer.

Eda elimde] oy e

EVIDENCIAS ALCANCE 2
Durante el periodo de este informe, completé las cincuenta (50) publicaciones
requeridas para actualizar la pagina web.
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Ademdas, realicé la actualizacion de la seccion de noticias con el matenal
realizado para redes sociales.
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Llevé a cabo el monitorec de la pdgina web de la entidad para verificar el
cumplimiento de la Ley 1712 sobre transparencia y acceso a la informacion,
utilizando su formato correspondiente. El documento resultante fue remitido a

la representante de Cantral Interno para S0 FEVisian.
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Durante el periodo de este informe, realice el cubrimiento de siete (7) eventos
y/o actividades a las que asistié la personera municipal

1.Mesa de participacién con poblacion vulnerable, para la construccion
del Plan de Desarrollo Municipal- 1E Bernardo Lopez

2. Seguimiento al proyecto CIBI- Concejo Municipal



3.Mesas de participacién para la construccién del Plan de Desarrollo de
fa Gobernacion- Coliseo de Dosguebradas

Registro fotografico del cubrimiento

TP e RO e H

4. Traslade de adultos mayores desde Fundacion Valentina en la
vereda Filo Bonito bajo hacia la fundacién Sirviende con Proposito en
la Via Armenia



Registro fotografico del cubrimiento:

 persomeriktos g redan




6.Brigada de atencién habitantes de calle- Av. Simén Bolivar,
Parqueadero contiguo a Integra

7. Alianza para consultorio juridico-Fundacion Universitaria Area
Andina




EVIDENCIAS ALCANCE 5

Contacté diversos medios de comunicacion para difundir las piezas graficas o
videos creados para promover los derechos humanos vy los servicios de la

entidad.
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Ademads, gestioné dos entrevistas para la personera en la emisora Que Buena,
programadas para €l 1 y 7 de marzo.

TEZ0 - .;: 19 a Alejandro Emisora Q... ) 'Cb

{1 3 Mgjardro Emisora g (1
Ura progunts cunnco poir ks Hola Dany

Para el Lunes 7 p.m.

e .
Heda Dary Para la entrevista

Enwinmins roembre: coeipe,
profesicn y cama

Marusis Tono Patifio Para & Lures 7 pum
Abcrgencts con

Eagacialzacitn &n ConrapCion Pm AlgjaT O am?
Exatal

Especirizacitn an dececho .

cameial y Manstria en Dedecho Hola Alejo como vas
Errgiesarial

Permprets Municipal oe Am
Oosquetisdas

’ ™
s 01 Mafin T am. "# ; il
R s mi
Alejo va le eutoy preguntando
Ani .
Tienes airh Mcha disponibis }E}BWSIEHC[H

o (= Ya le pregunto a ella

Hads @0 mantend full

& . Listo

& 4

EVIDENCIAS ALCANCE 6

Disefié cuatro (4) plezas graficas, dos para historias y dos para feed: canales
de atenclon y horarios
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Creé dos (2) disefios de historias para invitar a ver los nuevos videos
publicados
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Realicé la pre v post produccién de nueve (9) videos para historias.
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