
NIT.  816.000.158-5

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTAC16N DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GEST16N

CONTRATO No. 008-2024

Febrero 05 de 2024aMarzo04de2024DANIELA PATINO ATEHORTUA erlodo .
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ac OBjETO:  "PRESTAR  LOs  sERvlclos  pROFEsloNALEs  PARA  ApoyAR  cuBRIMIErii6€,

i REDACCION. DE  CONTENIDOS  Y  EL  DISENO  DE  HERRAMIENTAS  DE  COMUNICAC16N  QUE  REQUIERE  LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS"
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1.   Orientar y  operar  los  medios

Se administraron las redes sociales de la entidad,  lo
¥`,? r~-<€ %`<      `€ `L+`=-``'`€,`€,r+`s-±,            ,,,'€F, <±-~'<':',.`,: :.>` ,?A      "i t^,`^-=,=   ``3v^`   {j{{`€T~=',Seanexan

que  implic6  la  publicaci6n  de veintiocho  (28)  piezas pantallazos     de     las
digi tales  de  la  Personeria  de graficas, fotografias y/o vldeos en el feed, cada una cuarenta      y      nueve
Dosquebradas,  a  partir de  unlenguajecorporativo acompanada   de  su   respectivo  copy,   asi  como   la (49)         publicaciones

creacion  de veintidn  (21)  historias,  implementando realizadas.
un      lengua].e      corporativo      amigable,      claro      y

amigable, claro y respetuoso,acordealasnecesidades
Ademas,        de        (2)pantallazosdelashistoriasdestacadasrespetuoso.

institucionales. Con  el  objetivo  de  mejorar  la  apariencia  del  perfil,
se      actualizaron      y      organizaron      las      historias (1)   y   la   portada   del
destacadas.   Asimismo,   se  modific6  la   portada   de Facebook  (1)
Facebook en  conmemoraci6n  del  Mes de  la  Mu].er.
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Contratista
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REVISO:  John  Edison  Parra  Sanch
Supervisor
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2.    Real zar  las  publicaciones  en Durante el  periodo  de  este  informe,  complete  las Se                        anexan

la p5gina       web       de       la cincuenta     (50)     publicaciones     requeridas     para pantallazos  del  editor
Personeria        Municipal        de actualizar la  pagina  web. de     la     p5gina     web
Dosquebradas           de            la donde   se   evidencias

Ademas,    asegur€    que    la    secci6n    de    noticiasinformaci6n        requerida        y los  articulos  creado  y
mantenerla  actualizada. estuviera   actualizada   con   el   contenido   producido Ias        actualizaciones

para  las redes sociales.Inicialmente,laspublicaciones  se  realizaban  desde realizadas.

la   cuenta   asignada   a    nombre   del   sefior   Roger
Velasquez.  Sin  embargo,  a  partir del  20 de febrero,
cree  mi  propia  cuenta  de  editor  para  llevar  a  cabo
las publicaciones como se evidencia en los soportes.

3.   Prestar apoyo a  la Asesora  de Llev6  a  cabo  el  monitoreo  de  la  pagina  web  de  la Se   anexa   pantallazo
Control  Interno de Gesti6n  en entidad   para   verificar  el   dump imiento   de   la   Ley del  correo  enviado  a
la realizaci6n  de  las tareas  de 1712 sobre transparencia y acceso a la informaci6n, Control Interno con el
monitoreo a  la  pagina  web  de utilizando       su       formato       correspondiente.        El documento anexo
la entidad      verificando      el documento       resultante      fue       remitido      a       la
Cum plimiento  de  la  Ley  1712, representante  de  Control Interno  para  su  revisi6n.
indice     de     transparencia     y Tras   la   evaluaci6n,   se   decidi6   no   publicarlo   en   la
acceso  a  la  informaci6n. pagina   web,   ya   que   se   detectaron   varios   items

ELJ\B0RO:  Daniela  Patifio Atehortua
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Pen ientes    de actualizaci6n    debido    a    que    se
encuentran en proceso.

4.   Brindar        apoyo         en         el Durante   el    periodo   de   este   informe,    realic€   el Se         anexan         las
cubrimiento     periodistico     de cubrimiento  de  siete  (7)  eventos  y/o  actividades  a fotografias      de      mi
las diferentes actividadejecutelaentidad,asicregistrofotografico,enyvideodelmismo,asIarealizaci6ndeboletiPrensaes  queomoelaudioicomonesde las que asisti6  Ia  personera  municipal. asistencia        a        loscubrimientos.Asi,mismolospantallazosdelregistrofotograficoqueeranrequeridos.

5.   Gestionar    espacios    en OS Contact6   diversos   medios   de   comunicaci6n   para Se         anexan         los
medios de comunicaci6n  para difundir  las  piezas  graficas  o  videos  creados  para pantallazos     de      las
la  promoci6n  de  los derechos promover los  derechos  humanos  y  los  servicios  de conversaciones de los
humanos   y   servicios   de   la Ia entidad.Ademas,gestion6 dos entrevistas para la personera medios   contactados.
entidad. Ademas,   de   algunasdelaspublicaciones

en  la  emisora  Que Buena,  programadas para  el  1  y realizadas por estos.
7  de  marzo,  sin  embargo,  debido  a  la  agenda,  no
pudo  llevarse a  cabo.

ELABOR6:  Daniela  Patifio Atehortua
Contratista
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1111111111,11111111111,1111111111111116.   Realizar    piezas    graficas    y •   A  Disefie  cuatro  (4)  p ezasgraficas  `                 ~    ` Se                       anexan

audlovlsuales    para    difundir •     Cre6 dos (2)  disefios de historias para  invitar
pantallazos     de      las

informaci6n institucional de la a ver los nuevos videos publicados piezas        y        videoscreados.
Personeria        Municipal        de •     Llev€ a cabo  la  pre y post producci6n de ocho
Dosquebradas (8)  reels,

•     Realice la  pre y post producci6n de nueve (9)videosparahistorias.

~
DANIELA PATINO ATEHORTUA JOHN ED lsoN PARRA SANCHEZ

r)ArlieIA    Pfififfo   A |hsn  al``sL^  ?a_
Firma del Contratista Vo.  Bo.  Supervisorl

1                La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los terminos contractuales.

ELABOR6:  Daniela  Patifio Atehortua
Contratista
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS AILC^NCE 1

Administr€  Ias  redes  sociales  de  la  entidad,  lo  que  implic6  Ia  publicaci6n  de
veintiocho  (28)  piezas  gfaficas,  fotograffas  y/a  videos  en  el  feed,  cada  una
acompafiada  de  su   respectivo  copy,   asi  como   la   creaci6n  de  veintidn   (21)
historias,     implementando     un     lenguaje     corporativo     amigable,     claro     y
respetuoso.
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Con  el  objetivo  de  mejorar  la  apariencia  del  perfil,  actualice  y  organic€  las
historias    destacadas.    Asimismo,    actualic€    Ia    portada    de    Facebook    en
conmemoraci6n del Mes de la Miijer.
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EVIDENCIAS ALC^NCE 2

Durante el  pen'odo de este informe,  complete  las cincuenta  (50)  publicaciones
requeridas para actualizar la pagina web.
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Llev6  a  cabo  el  monitoreo  de  la  pagina  web  de  la  entidad  para  verificar  el
cumplimiento  de  la  Ley  1712  sobre  transparencia  y  acceso  a  la  informaci6n,
utilizando  su  formato  correspondiente.  EI  documento  resultante fue  remitido  a
la         representante         de         Control         Interno         para         su         revisi6n.

®Re`'isich informe fey de transpaneneie flebTero 2024
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Durante el  periodo de este informe, realic€ el cubrimiento de siete  {7)  eventos
y/o actividades a las que asisti6 Ia personera municipal

1.Mesa de participaci6n con p®blaci6n vulnerable, para la construcci6n
del Plan de Desarrollo Municipal- IE Bernardo L6pez

2. Seguimiento al proyecto CIBI- Conceqo Municipal



3.Mesas de participaci6n para la constTucci6n del Plan de Desarrollo de
la Gobernaci6n- Coliseo de Dosquebradas

Registro fotogr6fico del cubrEmEento

P iR   personerfadesquchradas

4.  Tralslado  de  adultos  mayor+es  desde  Fundaci6n  Valentina  en   la
vereda FElo B®n-Ito baio t\acia la fundac-\6n S-irviendo con Prop6sito en
la Via Armenia

-+pr=--



5. Sesi6n pat\orama alcfual humedailes- Conce5o

Registro totogr6filco del cubrimientoE

¢#|€    personehadosquebrada§



6.Brigada   de   atenci6n    habEtantes   de   calle-   Av.   SEm6n   Bolivar,
Parqueadero contiguo al Integra

7.   Alianza   pare   consultorio   jurl'dico-Fundaci6n   universEtaria   Area
Andina

F.egEstro fotogr6filco del cubrimEento

®Oersofierfa de D®satjetradasf'\`l.,,l'   I-,\.L`   p,.  ,    C   ,I,i,JIG  iL;.\l  'J\.
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EVIDENCIAS ALCANCE 5

Contact€  diversos  medios  de  comunicaci6n  para  difundir  las  piezas  graficas  o
videos  creados  para  promover  lo5  derechos  humanos  y  los  servicios  de  la
entidad.
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Ademas,  gestione  dos entrevistas  para  la  personera  en  la  emisora  Que  Buena,
programadas para el  1 y 7 de marzo.
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Manuelita Taro Patifio
Agiva con
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Estatal
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Empresarial
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EVIDENCIAS ALCANCE 6

Disefi€  cuatro  (4)  piezas  gfaficas,  dos  para  historias y  dos  para  feed:  canales
de atenci6n y horarios



±`ifk       Canales
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Cre€   dos   (2)   disefios   de   historias   para   invitar   a   ver   los   nuevos   vi'deos
publicados



Llev6 a cabo la pre y post producci6n de ocho (8) reels,
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Realic6 Ia  pre y post producci6n de nueve (9) videos para historias.
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