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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATO No. 008-2024

DANIELA PATINO ATEHORTUA

do de ejecucion

Marzo 05 de 2024

a
4 de 2024

 Objetodel
: contrgt_o’_ N

OBJETO: "PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
REDACCION DE CONTENIDOS Y EL DISENO DE HERREM

- PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

g

SACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REAI

~ SOPORT

DOCUMENTO/

1. Orientar y operar los medios

digitales de la Personeria de
Dosquebradas, a partir de un

lenguaje corporativo | nroductos -piezas .
amigable, claro Y | en el feed-, cada una acompar
respetuoso, acorde a las | copy, asi como la publicacion
necesidades institucionales. historias.

. Realizar las publicaciones en | Durante el periodo de este informe,
la pagina web de la |doscientas (200) publicaciones re
Personeria  Municipal de | solicitadas para actualizar la pagina w

arenta y cuatro
(44) publicaciones
realizadas.

tallazos de las

exan un total
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Dosquebradas de la | Incluyendo la seccién de noticias con el contenido | editor de la pdgina
informacién  requerida y | producido para las redes sociales. web donde se
mantenerla actualizada. evidencian los
articulos creados, y
documentos
cargados, entre ellos
177 de los informes
de los contratos del
2023 (pestafia actas
informes contratos-
informes contratistas
afno 2023)

3. Prestar apoyo a la Asesora de | Se envia a la jefe de Control Interno un listado con | Se anexan un total de
Control Interno de Gestion en | los informes de los contratos del 2023 faltantes. cuatro (4)
la realizacién de las tareas de Ee : evidencias:
monitoreo a la pagina web de Observacion: EI_ documt_ento Fle! monitpt:eo Documento original y
Ia 'entidad verificando. el resultante del periodo anterior continia en revision | pantallazos del envio

oy y en proceso de actualizacion de los items | através de Whatsapp
SEmpHrvERte g0 1B bey LTS, pendientes encontrados a la jefe de Control
o e el feerno ) de. o
; conversaciones
frente al tema del
. monitoreo

4. Brindar apoyo en el | Durante el periodo de este informe, realicé el | Se anexan un total de
cubrimiento periodistico de | cubrimiento de diez (10) eventos y/o actividades. dieciocho (18)
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las diferentes actividades que evidencias: las
ejecute la entidad, asi como el | Ademas, redacté tres (3) boletines de prensa. fotografias de mi
registro fotografico, en audio asistencia a los
y video del mismo, asi como cubrimientos y/o
la realizacion de boletines de pantallazo del grupo
prensa de Whatsapp de la
Personeria donde se
envio fotografia de la
actividad. Asi, mismo
los pantallazos de los
boletines de prensa
originales y su envio
por correo electrénico
para su respectiva
revision, asi como el
pantallazo de algunos
soportes de los
comunicados que
fueron a través de
Whatsapp.

5. Gestionar espacios en los ) Se anexan doce (12)
medios de comunicacién para | Gestioné tres entrevistas para la personera en los | evidencias en total:
la promocién de los derechos medios clg comunicacion Caracol Radio, Que Buena | e| pantallazo de la
humanos y' servicios de la |Y Telecafé, de las cuales se llevaron a cabalidad las | conversacion con el
entidad. ultimas dos. director de Caracol

Radio, y se anexan
ELABORO: Daniela Patifio Atehortua REVISO: John Edison Parra Sanchez RECIBIDO POR:
Contratista Supervisor
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Ademds, comparti en grupos de medios via |los videos y

Whatsapp material de interés de la entidad para su eviden_cias de las dos

respectiva difusion. entrevistas
realizadas.

Ademads, se incluyen
pantallazos del envio
de informaciéon a
grupos de medios de
comunicacion.

6. Realizar piezas graficas y Disefié siete (7) piezas graficas Se anexan veinte

audiovisuales para difundir £ Ln g (20) evidencias de los
P Llevé a cabo la pre y post produccion de siete
informacion institucional de la g (7) reels prey P P productos elaborados

Personeria  Municipal  de o Realicé cuatro (4) videos para historias.
Dosquebradas e Creé dos (2) historias adicionales (una en
video y otra con fotografias)

DANIELA PATINO ATEHORTUA JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
D (€l VaTeD) A ._‘\'W\ ﬁ)usof\ Qaﬁ‘”‘
Firma del Contratista Vo. Bo. Supervisor'

: La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.

ELABORCJ Daniela Patiﬁo Atehortua | REVISO: John Edison Parra Sanchez
| Contratista . Supervisor

_ DasieN Parino A
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EVIDENCIAS
EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se administraron las redes sociales de la entidad, lo que implicé la publicacion
de dieciocho (18) productos -piezas graficas, fotografias y/o videos en el feed-,
cada una acompanada de su respectivo copy, asi como la publicacion de
veintiséis (26) historias.
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Durante el periodo de este informe, completé doscientas (200) publicaciones
requeridas y solicitadas para actualizar la pagina web.
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se envia a la jefe de Control Interno un listado con los informes de los contratos
del 2023 faltantes.
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INFORMES FALTANTES
CONTRATOS 2023 oocx

EVIDENCIAS ALCANCE 4

Durante el periodo de este informe, realicé el cubrimiento de diez (10) eventos
y/0 actividades.

1. Posesion gobierno estudiantil en el Salesiano

oL 7

4
2. Visita ve_da Santa Ana problemaética agua potable

..-

e
3. Encuentro con el grupo Mujeres Aprendamos Juntas

508 w T




4, Reun_ién con directora ICBF

%&"“

8. Comité de Justicia Transicional



10.Mesa de diadlogo con el Sindicato de Educadores
e

Ademas, redacté tres (3) boletines de prensa



EVIDENCIAS ALCANCE 5

Gestioné tres entrevistas para la personera en los medios de comunicacion
Caracol Radio, Que Buena y Telecafé, de las cuales se llevaron a cabalidad las
altimas dos.

Ademads, comparti en grupos de medios via Whatsapp material de interés de la
entidad para su respectiva difusion.
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EVIDENCIAS ALCANCE 6

o Disefié siete (7) piezas graficas
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e Llevé a cabo la pre y post produccion de siete (7) reels
~
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Resl 1-LIDERES ESCOLARES Ree! 2- Habtantes de b vereda Sants Ana Baje Reed 3- Personena de Dosquebradas v of ICBF

merecen agul potable y mepores vt umdos pet Ly preteccion de derechos de los
dosquebratentes

Resi 3- Elecciones transparentes para nuestres

Reel S-Permaneceremos alets gerantizande la Reel & P
#dultos mayores

stencién (ntegral » las victimas de Confhcto




Reel 7- ACOMPANAMOS LAS CAUSAS DE LOS
DOCENTES!

e Realicé cuatro (4) videos para historias.

Video pare hatonas 2 Video pars hustorias 3

Video pare hittonas 2

e Creé dos (2) historias adicionales (una en video y otra con fotografias)

< CONECTATE A0
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Creacion historia 1 (video) Creacion histona 2 (imagen)
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