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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATO No. 008-2024
- Mayo 05 de 2024
CONTRATISTA DANIELA PATINO ATEHORTUA | Periodo de ejecucion PR
Junio 04 de 2024

Objeto del OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR CUBRIMIENTOS PERIODISTICOS,

cotitrato REDACCION DE CONTENIDOS Y EL DISENO DE HERRAMIENTAS DE COMUNICACION QUE REQUIERE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

it ; ; DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA - SOPORTE
1. Orientar y operar los medios Se anexan cuarenta y
digitales de la Personeria de dos (42) evidencias
Dosquebradas, a partir de un | Administré las redes sociales de la entidad, lo que | del total de las
lenguaje corporativo implicé la publicacion de diecisiete (17) piezas | publicaciones

amigable, claro y respetuoso, | 9réficas, fotografias y/o videos en el feed, cada una | realizadas.
acorde a las necesidades | @compafiada de su respectivo copy; ademas de

institucionales, veinticinco (25) historias.

2. Realizar las publicaciones en | Durante el periodo de este informe, realicé cien | Se anexan como
la pagina web de la |(100) publicaciones requeridas y solicitadas, | evidencias los
Personeria  Municipal de pantallazos del editor

?ELABORO Daniela Patifio Atehortl:a____ IEVIQ_ John Edsson Parra Sanchez “ _.-FII_E-(-:_IEIDO POR: gt AW |
i Contratista = Supervisor |
DANI s ?&T\FO_A ! | Dia Mes__: Afio Hora :

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 v ' i
personeria@dosquebradas.gov.co / personendtosquebradas@amail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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INFORME DE ACTIVIDADES CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Agosto 2023
SERVICIOS PROFESIONALES VERSION 01
N°008 DE 2024 | PAGINAS 2ded

NIT. 816.000.158-5

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

Dosquebradas de la
informacién  requerida vy
mantenerla actualizada.

incluyendo la actualizacién de la seccién de noticias
con el contenido producido para las redes sociales.

de la pagina web
donde se evidencian
los articulos creados,
y de los dos correos
con las solicitudes de

publicacion de
informes contratistas
2023 y 2024.

Ademas, los enlaces
de las publicaciones

3. Prestar apoyo a la Asesora de | Llevé a cabo el monitoreo de la pagina web de la | Se anexa pantallazo
Control Interno de Gestion en | entidad para verificar el cumplimiento de la Ley | del correo enviado a
la realizacién de las tareas de | 1712 sobre transparencia y acceso a la informacion, | Control Interno,
monitoreo a la pagina web de | utilizando su  formato correspondiente.  El ademas del archivo
la entidad verificando el | documento resultante fue remitido a la original.
cumplimiento de la Ley. 1712, | representante de Control Interno para su revision.
indice de transparencia vy
acceso a la informacion.

4. Brindar apoyo en el | Durante el periodo de este informe, realicé el | Se anexan como
cubrimiento periodistico de | cubrimiento de siete (7) eventos y/o actividades. evidencias las

L e i B I A s
ELABORO Danlela Patlno Atehortua REV[SO John Edison Parra Sanchez |RECIBIDO POR:

Contratista i Supervisor

Aﬂl@bjﬁ'{r@ A | | Dia Mes__: Aﬁ.CI ; Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELZFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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4. Entrega de kits escolares en la I.E Nueva
Granada Sede San Diego: 30 de mayo

5. Puesto de Mando Unificado en el Comando de
Politica del Area Metropolitana (problematica
por manifestacion de conductores de
transporte intermunicipal): 4 de junio

6. Mesa de dialogo con los representantes de
conductores, en la Estacion de Policia de
Dosquebradas: 4 de junio

7. Comité de apoyo institucional a las veedurias
ciudadanas: 4 de junio

DOCUMENTO/

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE

las diferentes actividades que 1. Seminario 'Delitos contra la Administracion | fotografias de mi

ejecute la entidad, asi como el Plblica " en alianza con la ESAP: 16 de mayo. | asistencia a los

registro fotografico, en audio 2. Primer Encuentro Departamental de Equidad | cubrimientos.

y video del mismo, asi como de Género: 16 de mayo

la realizacion de boletines de 3. Quinta Brigada de atencion a los habitantes

prensa de calle: 30 de mayo

Se gestionaron y realizaron cuatro (4) entrevistas

Se anexan los videos

5. Gestionar espacios en los | para la personera en los medios de comunicacién | de las cuatro
medios de comunicacidn para | Regionet Noticias, Cooltura Pop Medios, Informativo entrﬁewstas
la promocion de los derechos | del Eje Cafetero y Noticias UNOA. realizadas.
e e e e ! s ] = [y i S
|ELABDR6 Daniela Patifio Atehortua |REVISO: John Edison Parra Sanchez | RECIBIDO POR i
- Contratista | Supervisor |
_Daweta fardo o | [Pl Mes : Ao Hoa____
1 CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TEVEEONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
humanos y servicios de la
entidad.

6. Realizar piezas graficas vy » Disefné nueve (9) piezas graficas Se anexan treinta y
audiovisuales para difundir e Llevé a cabo la pre y post produccién de siete | tres (33) productos
informacién institucional de la (7) reels elaborados
Personeria  Municipal  de » Realicé cuatro (4) videos para historias.

Dosquebradas e Creé cinco (5) historias adicionales con
fotografias
e Realicé seis (6) disefios internos
o Disefié dos (2) documentos: directorio de
funcionarios y el informe de redes sociales
DANIELA PATINO ATEHORTUA JOHN EDISON PARRA SANCHEZ
Dpveta @ A &{U\ E;l S el
Firma del Contratista Vo. Bo. Supervisor'
4 La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.
ELABORE_E_);;E_!a-;a_tIn; Atehortua_. S, - _lRE\:'IéO J_(;hn Edisor{ Parra Sanchéz b |RECIBIEE) PBR AR ) _:
Contratista ; | Supervisor
Davsta  farvio A Dia_____ Mes_: Aflo____ Hora___

" CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TEKEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.qgov.co / personeriadosguebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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EVIDENCIAS CONTRATO 008- DANIELA PA TINO
Acta de pago N°4 y final

Todas las evidencias se encuentran cargadas en carpeta de Drive:

https:/ /drive.google.com/ drive/folders/1nQh-o3Pil2~
IDiIdSeCiRdCQHSdnUIZJ?usg=drivg link

EVIDENCIAS ALCANCE 1.

Se administraron las redes sociales de la entidad, lo que implicé la publicacion de
cuarenta y dos (42) productos: diecisiete (17) piezas graficas, fotografias y/o videos en
el feed, cada una acompafiada de su respectivo copy; ademas de veinticinco (25)
historias.

FEED:
1. https://www.instagram.com C6rrRdMxC5V/?hl=es

2. https://www.instagram.com/p/C6éw4rFiR5j9/ ?hi=es

3. h : / /fwww.instagram.com 6waAwTYRp10Q/?hi=es
4. h;;gs:z[www.ins;ggram.ggmzQ(C§ﬂ4OG§x-QC{?hl=gs
5. https://www.instagram.co C7CnXqix296/?hi=es

6. httgg:!/www.instaqram.com[DlC7EzonKxDOTl?hl=es
7. https://www.instagram.com/p/C7M-zC9xddv/?hi=es
8. https://www.ins ram.com C7P3v]Tsrkh/?hl=es
9. https://www.instagram.com C7RuiQRx1 W/?hi=e
10.https://www.instagram.com/p/C7UCygmsXl| /[?hi=es
11.https://www.instagram.com/p /C7XAjcaxRx4/?hl=es
12.https:/ /www.instagram.com/p/C7jcTuTMsLm/?hl=es
13. s:/ /www.instagram.com C7k ixOC2/?hl=es&i
14.https: / /www.instagram.com/p/C7m4px7x4Xe/?hl=es
15.https: / /www.instagram.com/p/C70v3L0ssg7 /?hi=es&img index=1
www.instagram.com C7zyAIXxFwB/?Zhl=es
www.instagram.com C70PWM7NsBD /?hl=es

HISTORIAS:

- "B §:

Publicacién Publicacicn Publicacicn Publicacién Puklicacién Puklicacién Puklicacién Publicacién Publicazicn Putlicacién

I
L
F

1 .l

histeria | historia 2 historia 3 historia 4 historia 3 historia 6 historia 7 historie & histeriz & histeria 10
E— wE——— =
— ~ i 4 !
: R d g [ 2

Publicacicn Publicazien Publiczcién Putlicacien Publiczcién Puklicacién Publicacien Publicacicn Puklicacien Puklicacién
histeria 11 histeria 12 historia 12 histeria 14 histeria 13 histeria 16 histeria 17 hizteria 12 histeria 159 hizteria 20

N

ek

_ i -
Publicacién Publicacién Publiczcién Puklicacicn Publicacién

histeria 21 histeria 22 histena 23 histonia 24 histona 23



EVIDENCIAS ALCANCE 2

Durante el periodo de este informe, realicé cien (100) publicaciones, incluyendo la
actualizacién de la seccién de noticias con el contenido producido para las redes sociales.

1. http://www.personeriadosquebradas.gov.co/presupuesto/1677-resolucion-n-
146-de-2023-por-medio-de-la-cual-se-liquida-el-presupuesto-de-rentas-y-
gastos-para-la-vigencia-fiscal-del-2024

2. http://personeriadosqguebradas.gov.co/control-y-rendicion-de-cuentas/33-
control-informes/1678-auditoria-1-caja-menor

3. http://personeriadosquebradas.gov.co/normatividad/resoluciones/123-
resoluciones-2024/1679-resolucion-045-por-la-cual-se-establece-una-jornada-
laboral-especial-para-los-funcionarios

4, htto:.r‘fpersoneriadosquebradas.qov.co!Doliticas-DIanes-v-nrovectos!1681-
certificado-mipg-2023

5. http://personeriadosquebradas.gov.co/control-y-rendicion-de-cuentas/33-
control-informes/1682-informe-estado-archivo-2024-parte-1

6. http://personeriadosquebradas.gov.co/control-y-rendicion-de-cuentas/33-

7

control-informes/1683-informe-estado-archivo-2024-~-parte-2
http://personeriadosquebradas.gov.co/control-y-rendicion-de-cuentas/33-
control-informes/1684-capacitacion-mipg

8. http://personeriadosquebradas.gov.co/control-y-rendicion-de-cuentas/33-
control-informes/1686-informe-de-pars-1er-trimestre-2024

9. http://personeriadosquebradas.gov.co/control-y-rendicion-de-cuentas/33-
control-informes/1687-informe-evaluacion-y-seguimiento-sst

10. http://personeriadosquebradas.gov.co/presupuesto/ejecucion-
presupuestal/1688-rendicion-abril-2024

11. http://personefiadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1689-invitacion-a-la-
conmemoracion-del-dia-nacional-de-la-dignificacion-a-las-victimas-de-
violencia-sexual-en-el-marco-del-conflicto-armado

12. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1690-trabajamos-
contra-la-corrupcion-en-dosquebradas

13. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1691-dia-
internacional-contra-la-homofobia-la-transfobia-y-la-bifobia

14. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1692-trabajamos-
juntos-por-una-dosquebradas-mas-equitativa-y-justa

15. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1693-jornada-
gratuita-juridica-y-psicosocial-para-personas-lgbtig-de-dosquebradas

16. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1695-las-zonas-
forestales-protectoras-son-intocables

17. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1696-viernes-24-de-
mayo-jornada-de-12-horas-de-atencion-para-personas-lgbtig

18. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/1697-directorio-funcionarios-
de-la-personeria-de-dosquebradas-2024

19. http://personeriadosquebradas.gov.co/normatividad/resoluciones/123-

- resoluciones-2024/1698-resolucion-n-044-de-2024-por-medio-de-la-cual-se-
reconoce-y-registra-una-veeduria-ciudadana

20. http://personeriadosguebradas.gov.co/control-y-rendicion-de-cuentas/33-
control-informes/1700-auditoria-financiera-1er-trimestre-2024

21. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1701-dia-naciorial-
de-la-dignificacion-a-las-victimas-de-violencia-sexual

22. http://personeriadosquebradas.gov.co/nosotros/noticias/1702-la-badea-tiene-
nuevas-representantes-de-derechos-humanos




23. http://personeriadosquebradas.gov. co/nosotros{noticias;’1703—Ios-ninos-
merecen-entornos-seguros

24. http://personeriadosquebradas.gov. co/nosotros/noticias/1704- blenestar—oara-
los-habitantes-de-calle

25. http://personeriadosquebradas.gov. colnosotrosfnotmas/1705 por-el-derecho-
a-la-educacion

26. http://personeriadosquebradas.gov. cofnosotros!notlaasf1706 presentes-en-
la-romelia

27. http://personeriadosquebradas.aov.co/nosotros/noticias/1713-acompanamos-
las-veedurias-ciudadanas

28. http://personeriadosquebradas.gov.co/presupuesto/modificaciones-
' presupuesto/1707-resolucion-021-del-2024-por-la-cual-se-crean-unos-rubros-
presupuestales
29. http://personeriadosquebradas.qov.co/transparencia-acceso-a-informacion-
publica/1708-informe-ley-de-transparencia-junio-2024
30. http: NDersoneriadosquebradas.uov.cofm-qestion-sequridad/1710-Doiiticas-de-
sst-2024
31. http://personeriadosquebradas.gov.co/m-gestion-sequridad/1711-asignacion-
recursos-sg-sst _
32. http://personeriadosguebradas.gov.co/m-gestion-seguridad/1712-asignacion-
recursos-sg-sst-2
33. http://personeriadosquebradas.gov.co/contratacion/actas-e-informes-
contratos/1337-informes-contratistas-ano-2023 (se cargaron 36 archivos)
' 34, http://personeriadosquebradas.gov.co/contratacion/actas-e-informes-
contratos/1655-informes-contratistas-ano-2024 (se subieron 32 archivos)

EVIDENCIAS ALCANCE 3

Remiti a la representante de Control Interno para revision, el formato correspondiente
al monitoreo realizado a la pagina web de la entidad para verificar el cumplimiento de la
Ley 1712 sobre transparencia y acceso a la informacién.

| 1
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Revision informe ley de transparencia mayo 2024
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Durante el periodo de este informe, realicé el cubrimiento de siete {7) eventos y/o
actividades.

1. Serminaric Telfites contra la :-.:hni:\'ustrecien 2, Primer Encuentre Depadarnental de Equidad 3. Cunnts Brigeda de at

4. Entrega de lots escolares en la LE Nueva 5. PMU en el Comande de Politics del Sres

encién ¢ los hebitantes de

Publica” de Génerc calle

£, Mesa de dgizlege con los representantes de
Grenade Metrcpolitans A cenductores

7. Comité de apeye institucional a las veedunias

ciudadanas

EVIDENCIAS ALCANCE 5

Se gestionaron cuatro (4) entrevistas para la personera en los medios de comunicacion.

1
2!

Regionet Noticias: https://youtu.be/AZp30Fmfyjs?si=Qsbf7tgpwh-1jtoe
Cooltura Pop Medios:
e https://www.instagram.com/reel/C7UJOS3Agxo/?igsh=MThka202czZpN

W1tdQ%3D%3D

e https://www.instagram.com/reel/C7ZLCL6AADZ/?igsh=dHY1ZW1jcmF2
OWxk

e https://www.instagram.com/reel/C7iPOmMAQkg/?igsh=MWIyeWNjcjZoZ
NNNNw%3D%3D

Informativo del Eje Cafetero: https://www.youtube.com/watch?si= CVRP-
flaBZeB6I12&v=0NAVITcFilU&feature=youtu.be

Noticias UNOA: https://www.facebook.com/ree|/475018461565 136




EVIDENCIAS ALCANCE 6

« Disefié nueve (9) piezas graficas

.mz's'nw.! e
: | ] .
G : : m B . ; L. wacma
53 a5 |
Dizefic 1 Dizefic 2 Dizefic 3 Dizenc 4 Dizefic 3

delonanngel

24 1eay THUR ?c.'a”
Dizefic © Dizenc 7 Dizefic & Dizefc &

« Llevé a cabo la pre y post produccion de siete (7) reels

Feel 4

Reel 7




e Realicé cuatro (4) videos para historias.
_‘l

Video parz Histona 2

Vitdeo parz Historia 4

« Creé cinco (5) historias adicionales con fotografias

Creacién historia con fetcgrafias 1

Creacién historia con fotoarafias 4 Creacién histeria con fotoarafias 5

Videc para Histora 3

Creacién histeria con fotografias 3



» Realicé seis (6) disefios internos
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Tarjeta dia de la madre intema dijedc 1 Tarjeta diia cle fa madre intema disedio 2 Terjeta tha de ls made interna disedc 3

« Disefié dos (2) documentos: directorio de funcionarios y el informe de redes
sociales

MANUELITA
TORO PATINO
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