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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CONTRATO No. 015-2024

FEBRERO 19 DE 2024 i
A

. MARZO 18 DE 2024

&3 “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN |

- | ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL ‘

LAURA MARIA URIBE OSORIO

-

Evidencias 1.

Se apoyo EII'I el pericdo dido del 15 de febrerc al

1. Apoyar la asignacion y frazabilidad a

18 de marzo del 2024 en la asignacion de solicitudes
internas por supervisor, con relacién a |a cita paicologica

Se anexan fotografias
del puesto de trabajo,

todas las solicitudes internas y externas | sobre el caso de la menor Laura Sofia realizada el dia 20 | anexo 1ay 1b.
allegadas a la personer(a municipal en | de febrero del afio 2024, asi mismo la asignacion de la
la sede casa de justicia cita del sefior Luis Alberto en aras de realizar una
solicitud para sus hijos, realizada e! 06 de marzo del afic
2024, . i
j 2. Agendar las reuniones y/o comités a | Para este periodo se asistio a la reunion programada por | Evidencias 2.
| cargo de las profesionales de casa de | el profesional universitario Yeison Antonio Quiroga para | Se anexa  material
E justicia realizando seguimientc a | armar mesa de trabajo y metas por cumplir. folografico  de la |
| CoOmpromiscs. reunion.
ELABORO: LAURA MARLA URIBE OSORIO REVISO: JOHN EDISON PARRA SANC | RECEBIDO PORS
Cantratista Supervisor
Mes__:___ Afo Haora
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3. Brindar apoyo y acompafamiento a

Para este pericdo se realizé acompafamiento en la

MNIT. B16.000.158-5

Evidencias 3.

documentos gue le sean asignados.

Para este periodo s& apayd con la elaboracion de oficics
en aras de organizar el evento denominado
conmemoracién  de
estudiantiles, asi mismo se oficla a la secretaria .de
recreacion, deporte y cultura en aras de solicitar el
préstamo del teatro de la secretaria de cultura

los personeros y contralores.

Se anexa pantallazo de
los documentos
elaborados los cuales
réposan en el archivo
fisico y digital de Ia
personeria municipal en
la sede da justicia.

las reuniones programadas con la | reunion realizada en casa de justicia donde se trataron | Se  anexa material
comunidad, operativas o de caracter | temas relacionados con el mes de la mujer. fotogréfico.
administrativo. | |
4 Apoyar la proyeccion de los Evidencias 4.

1 5. Controlar y gestionar la revisidn,
distribucion y custodia de los
documentos fisicos y digitales de la
personeria municipal en |la sede casa
de justicia.

——

Para este periodo, se folio, rotuld y organizd, 5 cajas dl
archivo las cuales contienen tutelas, veedurias, informes

efc, asi mismo se w las cajas y &l archivo para
prepararmos para la, posterionmme s& rotularon

Evidencias 5.

Se anexa documento
de ~ratulacién,
evidencias de foliacion,
carpetas vy fotografia
de la labor realizada,
producto que se podra

documentos de mariéra digital corespon del afic | encontrar en el archivo
2023. presencial y digital de
la personaria municipal
an la sede casa de
. justicia.
ELABORS: LAURA MARIA URIBE OSORI0 REVISO: }OHN EDISOM PARRA InEl::mlE:-n POR: __ _
Contratista Suparvisar
Dia_ Mles_ - Afin Hara =
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| 6. Brindar apoyo en la atencion del Evidencias 6.
‘cliente intemo y exteno de 13| se apoyd con la elaboracidn de la base de datos de las | Se anexa pantallazo
personeria municipal personas que atiende el profesional universitario del documento EXCEL
adserita a la persaneria municipal en la sede casa de INFO CLIENTE el cual
justicia. reposa en la personeria
municipal en la sede
casa de justicia.
7. Acompafiar, asistir y participar en | se asistid  al colegic maria auxiliadora en | Ewidencias 7

representacion  de la  personeria | acompafiamiento de la perscnera.a una actividad conel | Se anexa matenal
municipal de Dosguebradas en Ia5>gradn 11, asi mismo seamnpﬁaﬂnwelaﬂn gmeral fotografico.
reuniones, aclividades, comités vy | prufesmnal universitaric en |a rendicion de- cuentas P

—=

demds gue le sean asignados. | realizada r.:u::r la v&edurlﬂ dal vox coulver del barrio la
) | aurora baja :
lgﬂf Q b bp L!ﬂ Eus- (ot
Laura Maria Uribe Osorio o hn | on Parra Sanchez
Contratista ’ ¥o. bo. supervisor'

i La firma del supenssor vale como constancia para &l pago, de acuendo con ios términos contractualas:

ELABORD : LAURA MARLA URIBE OSORIO REVISO: JOHM EDISON PARRA -ﬂECIB-II;I:'J PORS
Cantratista SUerViSOT
i@ Mas Afin Hara
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INFORME DE EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO # 1

CONTRATO: 015 DE 2024 LAURA MARIA URIBE OSORIO

DEL 19 DE FEBRERO AL 18 DE MARZO DEL 2024

EVIDENCIAS ALCANCE 1
Se anexan fotografias del puesto de trabajo, anexo 1ay 1b.

ANEXC # 1.a

CODIGO | PMD-IACPS-01-2023
FECHA Agosto 2023
VERSION 01
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Se anexa material folografico de I8 reunidn
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se anexa maternal folografico.

EVIDENCIAS LCANCE 4

Se anexa pantallazo de los documentos elaborados los cuales reposan en el archivo
fisico y digital de la Personeria Municipal en la sede Casa de Justicia,
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EVIDENCIAS ALCANCE 5

Se anexa documento de rotulacion, evidencias de foliacion, carpetas vy fotografia
de la labor realizada, producto que se podra encontrar en el archivo presencial y
digital de Ia Personeria Municipal en la sede Casa de Justicia
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EVIDENCIAS ALCANCE 6

Se anexa pantaliazo del documento Excel INFO CLIENTE el cual reposa en la
Personeria Municipal en la sede Casa de Justicia,
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EVIDENCIAS ALCANCE 7

Se anexa material fotografico.

ANEXO# T.a
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