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DATOS GENERALES

PERIODO A QUE
CORRESPONDE EL 19 03 2024 A 18 04 2024
INFORME
ACTA PARCIAL | x] DEFINITIVA B
PRESUPUESTAL
EJECUCION 25% 50% 75% 100%
PORCENTAJE
DE ) X
EJECUCION

Datos del supervisori/interventor

NOMBRE DEL SUPERVISOR | YEISON ANTONIO QUIROGA HENAO
DEPENDENCIA PROFESIONAL UNIVERSITARIO
CARGO PROFESIONAL UNIVERSITARIO
LOCALIDAD PERSONERIA DOSQUEBRADAS

Datos del contrato supervisado

NUMERO DE CONTRATO 015-2024
FECHA DE CONTRATO 13 DE FEBRERO DEL 2024
CONTRATISTA LAURA MARIA URIBE OSORIO
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT | 1 088.318.280

VALOR $ 6.800.000

PLAZO Cuatro (04) meses.

FECHA ACTA DE INICIO FEBRERO 19 DEL 2024
FECHA TERMINACION

PROYECTADA DEL CONTRATO | JUNIO 18 DEL 2024
ADICION N/A

PRORROGA N/A

SUSPENSION N/A

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, DE
ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL EN LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

ELABORO: Yeison Antonio Quiroga Henao  REVISO: Yeiso

tonio Quiroga Henao ;RECIBIDO POR:
Profesional Universitario Supervisor & !
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INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

No ACTIVIDAD SOPORTE
Se anexa documento por medio del
cual se observa la base de datos de
las personas que ingresan a casa de
justica con relacion si estaban
afiliadas a una eps. Las cuales se
reportan en informe de Excel en la
oficina de la casa de justicia, se
anexan fotografia del puesto de
Apoyar la asignacion y trapajq donde se realiza la actividad,
trazabilidad a todas las solicitudes | 25! Mismo se anexa pantallazo del
1 internas y externas allegadas a la | CO'T€° electronico de la_s solicitudes
Personeria Municipal en la sede | Ngresadas para este periodo.
Casa de Justicia.
Ruta: se encuentra en el correo
electronico
Profesionalunidosque@gmail.com vy
la base de datos reposa en el archivo
fisico y digital de la Personeria
Municipal en la sede Casa de Justicia.
Agendar las reuniones = y/o | Se anexa oficio de solicitud ante la
comités a cargo de las | Camara de Comercio de
2 profesionales de Casa de Justicia | Dosquebradas y la correspondiente
realizando seguimiento a | fotografia de la visita realizada.
COMpromisos.
Brindar apoyo y acompafiamiento | Se anexa material fotografico.
3 a las reuniones programadas con
la comunidad, operativas o de
caracter administrativo.
Se anexa pantallazo de base de datos
de los estudiantes y documento de
Apoyar la proyeccion de los | base de datos de rectores, reposa en
4 documentos que le sean|el archivo fisico y digital de Ila
asignados. Personeria Municipal en la sede Casa
de Justicia.
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Controlar y gestionar la revision,
distribucion y custodia de los
documentos fisicos y digitales de
la Personeria Municipal en la sede
Casa de Justicia.

Se anexa documento de rotulacion y
fotografia de la labor realizada,
producto que se podra encontrar en el
archivo fisico y digital de la Personeria
Municipal en la sede Casa de Justicia.

Brindar apoyo en la atencion del
cliente interno y externo de la
Personeria Municipal

Se anexa pantallazo del Excel INFO
CLIENTE registro de usuarios
ventanilla uUnica el cual se podra

encontrar en el archivo digital de la
oficina de la Personeria Municipal de
la Casa de Justicia.

Acompanar, asistir y participar en | Se anexa material fotografico y los
representacion de la | respectivos listados de asistencia. Se
PERSONERIA MUNICIPAL DE | podra encontrar en el archivo fisico y
DOSQUEBRADAS en las | digital de la Personeria Municipal en la
reuniones, actividades, comités y | sede Casa de Justicia.

demas que le sean asignados.

NOTA: HACE PARTE INTEGRAL A ESTA ACTA DEL SUPERVISOR EL INFORME
QUE PRESENTA EL CONTRATISTA EN EL FORMATO ESTABLECIDO POR LA
ENTIDAD. (documento adjunto, con los soportes de ejecucion que se consideren
pertinentes.

BALANCE DEL CONTRATO
VALOR DEL CONTRATO $ 6.800.000

VALOR ADICION $ 0

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $1.700.000
VALOR PENDIENTE DE PAGAR AL $ 3.400.000

CONTRATISTA
VALOR ACTA No.2 $ 1.700.000
SUMAS IGUALES $ 6.800.000 | $6.800.000

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del objeto del
contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista ha cumplido de forma parcial de
acuerdo a sus obligaciones y plazos el objeto del contrato, que los soportes de las
actividades desarrolladas se entregaron por parte del contratista en medio impreso
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o digital y que estas cumplieron con las calidades y cantidades exigidas en el
contrato o convenio, los cuales fueron remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia veintitrés (23) dias de

abril de dos mil veinticuatro (2024).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: YEISON ANTONIO QUIROGA HENAO

CARGO DEL SUPERVISOR: PROFESIQANAL UNIVERSITARIO

FIRMA DEL SUPERVISOR:
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