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INFORME DE ACTIVIDADES

NIT. 816.000.158-5

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 017-2024

FEBRERO 19 DE 2024
A
MARZO 18 DE 2024

Objeto del
contrato

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE
CORRESPONDECIA EXTERNA DE LA PERSONERIA MU NICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL
DEL TERRITORIO LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDANOS.”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

1. Realizar Ila entrega de Ila
correspondencia externa de la entidad a
nivel del territorio municipal y sus
municipios aledafos.

procuraduria y a las entidades bancarias.

Se realizé entrega de documentos en la zona rural y
urbana del municipio de Dosquebradas y Pereira asi
mismo se realizé entrega de la correspondencia a la

Ver Evidencias 1.

La Correspondencia
entregada reposa en el
archivo de ventanilla
Unica en la carpeta de
codigo 100 serie 1
subserie 3. y anexo
copias del registro de

ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ
Contratista

REVISO JOHN EDISON PARRA SANCHE
Supervisor

Dia

RECIBIDO POR:

Mes_ : Afio Hora

CAM PISO 02 OFICINA
personeria@dosquebradas.gov.co

www.personeriadosquebradas.gov.co

TELEFONO 3401165
ersoneriadosquebradas@gmail.com
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correspondencia
despachada entre los
meses de febrero y
marzo . Anexo material
fotografico.

2. Llevar un control de la
correspondencia entregada en la que se
identifiquen las fechas de envio,
recepcion, remitente y demas
informacién relevante.

Se realizd una base de datos con la informacion de
correspondencia entregada.

Ver Evidencias 2

Reposa en el correo
electronico del
supervisor del contrato
al correo
secretariageneralpmd
@gmail.com

| 3. Guardar bajo su propia
| responsabilidad la totalidad de Ila
documentaciéon e informacién entregada

' por lo que debera ser custodiada con las

| debidas medidas de seguridad, que

| permitan su inalterabilidad o
manipulacion por personal no
autorizado.

Se realizd la entrega de la correspondencia con la
debida custodia y medidas de seguridad garantizando
la no manipulacién de personal no autorizado,

Ver Evidencias 3

documentos

entregados y
reportados en la base
de datos La cual se le
remiti6 al supervisor

ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ
Contratista

REVISO JOHN EDISON PARRA SANLHE RECIBIDO POR:

r 4
Supervisor =
Dia Mes

Afio Hora
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del contrato al correo
secretariageneralpmd
@gmail.com.

4. Apoyar en actividades de gestion

1

Ver Evidencias 3

| docomentel de lacorrespondances & 4 Se realizé carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3. Paposa & "
cargo. : : correspondencia de la
| Mensajero anexo material fotografico de la carpeta. Se ventanilia Gk
folio y organizo debidamente. carpeta de c6digo 100
serie 1 subserie 3.
Mensajero
5. Acompaiiar, asistir y participar en las | El dia 23 de febrero del 2024 en las instalaciones de la | Se anexa registro
reuniones, actividades, comités y demas | Personeria Municipal de Dosquebradas se asistio a la | fotografico.

que le sean asignados.

charla motivacional.

JO RUIZ DIAZ

JOH EDISONJ{ARRAS
Cl o (v~

CHEZ

Vo. Bo. Supervisor'

La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.

ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ
Contratista

R

EVISO JOHN EDISON PARRA SANCHEZ RECIBIDO POR:
Supervisor
J Dia Mes

Afio Hora

CAM PISO 02 OFICEA/M&QOQ TELEFONO 3401165
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se realiz6 entrega de documentos en la zona rural y urbana del municipio de
Dosquebradas y Pereira asi mismo se realiz6 entrega de la correspondencia a la
procuraduria y a las entidades bancarias, La Correspondencia entregada reposa en el
archivo de ventanilla Gnica en la carpeta de cdédigo 100 serie 1 subserie 3. Y anexo
copias del registro de correspondencia despachada entre los meses de febrero y
marzo. Anexo material fotografico.
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Se realizé una base de datos con la informaciéon de correspondencia entregada La
cual se le remitic al supervisor del contrato al correo
secretariageneralpmd@gmail.com




EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se realizé la entrega de la correspondencia con la debida custodia y medidas de
seguridad garantizando la no manipulacion de personal no autorizado, documentos
entregados y reportados en la base de datos La cual se le remitio al supervisor del
contrato al correo secretariageneralpmd@gmail.com.




EVIDENCIAS ALCANCE 4

Se realizé carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3. Mensajero anexo material
fotografico de la carpeta. Se folio y organizo debidamente, Reposa en la
correspondencia de la ventanilla Unica carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3.
Mensajero.

ﬁ M A Ll e
L
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TTUTAL: CORRESPONDENCIA
TENTAL.

EVIDENCIAS ALCANCE 5

El dia 23 de febrero del 2024 en las instalaciones de la Personeria Municipal de
Dosquebradas se asistio a la charla motivacional, se anexa material fotografico.
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ENVIADO A DEPENDENCIA O LUGAR FIRMA MENSAJERD FIRMA VENTANILLA UNICA

(=l
JHON ALEXANDER BATERO - TERMINACION SOLICITUD VIGILANCIA  [ALBA LUCIA 16-02-1004 TNK @’q
MAXIMA BARVO ANACONA __|MA 6 CS 7 BOCACANO __|PETICION No 430-21 ARANGO 16/02/2024 e N o

R
\ N
MARIA ELENA MARIN DE CRA 20N 20-12 CAPTO 1 ALBA LUCIA ]6-02-392‘/'
OCAMPO [PROVIDENCIA VIGILANCIA ABREVIADA DP 002 DE 2024 __|ARANGO 16/02/2024
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ENVIADO A DEPENDENCIA O LUGAR FIRMA /IIJMIU
0117 C i
CLAUDIA PATRICIA SERNA ANTONIO ) -()/).- Q'
GALLEGO ICBF SOLICITUD DE INFORMACION UIROGA 19/02/2024 | - ’q 0 &?29/ . v
D D Q"
EMAILNACHOIGNACIOL | VEISON AnTONIO | 2138 X 1902-202Y \;’
|IGNACIO GOMEZ HERRERA _|995@GMAIL COM. SOLICITUD DE INFORMACION |QuIROGA 19/03/2024 .
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ENVIADO A DEPENDENCIA O LUGAR g’ FECHA W FIRMA VENTANILLA UNICA
c = v g @T
ASOCIACION DE PADRES Z N
DE FAMILIA Y VECINOS DE [SOCIALIZACION DE LOS SERVICIOS DE Q
LA BADEA HOGAR PRIMERA INFANCIA DEL HOGAR INFANTIL 21/02/2024 E &
INFANTILVECINALLA  |VECINAL LA BADEA MODALIDAD YEISON ANTONIO v1=02~ 020+S
|LAURA CAMILA GALLO BADEA INSTITUCIONAL QUIROGA N
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ENVIADO A DEPENDENCIA O LUGAR FECHA FIRMA M| éﬂl \!EITAWA UNICA
/3 =
o~
CALLE 42 BN 25-29 - P s
JULIO BELTRAN SAMUEL  |JARDIN COLINIAL 2 CS MARTHA LUCY g ‘6 o
ENRIQUE 81 COMUNICION EXP 805-2023 RAMIREZ 26/02/2024 s
=
L. o~
MOLIVENTO 1 MZ 7 CS MARTHA LUCY 5 is
AMPARO LOPEZ SALAZAR |19 COMUNICION EXP 8797-2023 RAMIREZ 26/02/2024 N oY \
T |0 =
= =
ADRIANA MARIA RAMIREZ | MZ 17 CS 39 COJUNTO MARTHA LUCY <= ~
RUIZ NUEVO CS 39 |COMUNICACION EXP 002-2024 RAMIREZ 26/02/2024 )
| -
(Je] G <o
CONTROL INTERNO HOSPITAL SANTA MARTHA LUCY e ,.——j-/ .
DISCIPLINARIO MONICA REMISION DE QUEJA 002-2023 RAMIREZ 26/02/2024 ,

Pagina 4




PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSRUEBRADAS
® "Visible para el renacer de la-honvary

lo ddgnidad de loy
ENVIADO A DEPENDENCIA O LUGAR FECHA FIRMA MENSAJERD FIRMA \El’fmil UNICA
| ig gﬂ i .
_ CALLE 47 N 15-10LOS  |TERMINACION DERECHO PETICIONN  |ALBA LUCIA &W
HERNANDO DE J CANO NARANJOS 157-17 ARANGO BEDOYA 27/02/2024 ---.._gr
=~ [
...___QJ
CALLE 6 MANZANA B SOLICITUD DE VIGILANCIA PETICION N  |ALBA LUCIA \ (\g
HELENA GOMEZ CASA 32 SAN DIEGO  |942 DE 2023 ARANGO BEDOYA 27/02/2024 dx . %‘
? LY
N X
) &
|ORLANDO GALLEGO MZ G CS 14 LA YEISON ANTONIO
VASQUEZ IMARIANA SOLICITUD DE INTERVENCION |QUIROGA 27/02/2024 N\ )
ot
MZOCS7 }/ %
REYNALDA DE JESUS GUAYACANES - PLAYA |TERMINACION DERECHO PETICION N ALBA LUCIA
CIFUENTES RICA 215-17 ARANGO BEDOYA 27/02/2024
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ENVIADO A DEPENDENGIA O LUGAR ASUNTO ‘;::‘“I mﬂ g— FECHA MENSAJERO
7- -~
PRESIDENTE EJECUTIVO [ (- = '@

JOHN JAIME JIMENEZ CAMARA DE COMERCIO MANUELITA TORO ) \i“
SEPULVEDA PATINO 29/02/2024 Q < &‘

s il N,

o

MANUELITA ToRO | 2282 ®

NESTLE/ LA ROSA CALLE 9 N 10-215 INVITACION Y SOLICITUD pATINO 29/02/2024 y
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mindqa FECHA FIRMA MENSAJERO o mm
) o ! s i % -
_[TORRE 8APTO 8 PARQUE “ . 90 | 04/03/2024 _ ‘
, _ * |RE4SICENCIAL NUEVO _ A" ALBA LUGIA u :

MARIA ALCIRA SOTO - |MILENIO DERECHQ PETICION ARANGO

b - _ | 0195 | oa/d3/Zqzs. | \
- MZ 1'CS 2 P3 PANORAMA [DERECHO PETICION No 0054-|ALBA LUCIA : .

JESUS ARIAS CONTRY 1 24 ARANGO J )

v DERECHO PETICION | . -0196 | 04/03/2024

: , , - SERVICIOS PUBLICOS No ALBA-LUCIA
HELENA GOMEZ CALLE'6 BJS CS'Z PARAISO  |0033-2024 ARANGO
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ENVIADO POR FECHA DE ENTREGA POR
) ENVIADO A DEPENDENCIA O LUGAR ASUNTO DELEGACION FECHA FIRMA . PERSONERIA
8 CALLE 46 N 21-70 EL 05/03/2024— \ “ @_k
1 [MARIA DOLORES MURNOZ DIAMANTE SECTOR LA DERECHO PETICION No 0056-|ALBA LUCIA mmz w 'L
' |IRAMIREZ CAPILLA 2024 ARANGO {{ w‘
~ LJ
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ENVIADO POR RDO FECHA DE GA POR
OFICI0 ENVIADO A DEPENDENCIA O LUGAR ASUNTO LEGACI | e FECHA FIRMA u:trnm
SOLICITUD DE DOCUMENTOS nih W
OF No| PARA VALORACION DE &
060 |FULGENCIO DE JESUS VILLA DEL CAMPO MZ 5 CS |APOYO JUDICIAL RAD: 008- 0237 | IS 503 %‘fN \
PDC |ARISTIZABAL TAMAYO 01 2024 FENANDO RAMOS 15/03/2024 -
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ENVIADO A DEPENDENCIA O LUGAR ASUNTO S aiacion g’ FHERS i PERSONEMA s
ARCHIVO - VIGILANCIA No 004- > S J_)@
2023 PROBLEMATICA SI EL ) 3
) |counTo BOSQUES DE LA s S \\ W
ARGENY INES GRANADOS ACUARELA ESTA LEGALMENTE FERNANDO \ N\
RUIZ CONSTITUIDO RAMOS 18/03/2024| (3 U
) QQ =
SOLICITUD DE INFORMACION ! ]
SOBRE ACTUACIONES-PROCESO DE = \ @;@ .
DEMOLICION DE ESTRUCTURA TIPO - o
RAMADA QUE OCUPA EL ESPACIO 0239 | 18/03/2024
] PUBLICO EN EL COJUNTO VILLAS \S\
|MZ 5 CS 10 VILLA DEL DEL CAMPESTRE - VIGILANCIANo |FERNANDO %*‘
JORGE IVAN OCHOA TORO _ |CAMPESTRE 073-2022 RAMOS 1 I

Pagina 4

b

!



