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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CONTRATO No. 017-2024

MARZO 19 DE 2024
CONTRATISTA JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ Periodo de ejecucion A

ABRIL 18 DE 2024
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE

00‘2::;:’” CORRESPONDECIA EXTERNA DE LA PERSONERIA MU NICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL
© | DEL TERRITORIO LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDAROS.”

DOCUMENTO/ |
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE

Ver Evidencias 1.

La Correspondencia
entregada reposa en el
1. Realizar la entrega de la| Se realizé entrega de documentos en la zona rural y | archivo de ventanilla
correspondencia externa de la entidad a | urbana del municipio de Dosquebradas y Pereira asi | Unica en la carpeta de
nivel del territorio municipal y sus | mismo se realiz entrega de la correspondencia a la | cédigo 100 serie 1
municipios aledafios. procuraduria y a las entidades bancarias. . subserie 3. y anexo
copias del registro de |
correspondencia

despachada entre los
meses de MARZO vy

L ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ [ REVISO JHON EDISON PAR EZ RECIBIDO POR: —~|
Contratista Supervisor

Dia Mas Ao Hora !
CAM PISO 02 OFICINA 2087208 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.qov&o [ e soneriadosguebradas@gmail. com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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NIT. 816.000.158-5
DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
ABRIL . Anexo material
fotografico.
2. Llevar un control de la

correspondencia entregada en la que se | Se realizo una base de datos con la informacion de | Ver Evidencias 2
identifiquen las fechas de envio, | correspondencia entregada.

recepcion, remitente y demas informacién Reposa en el correo

relevante. electronico del
supervisor del contrato
al correo
secretariageneralpmd
@gmail.com

3. Guardar bajo su propia | Se realizé la entrega de la correspondencia con la debida | Ver Evidencias 3

responsabilidad la totalidad de la | custodia y medidas de seguridad garantizando la no

documentacion e informacion entregada | manipulacion de personal no autorizado, documentos

por lo que debera ser custodiada con las

: : . entregados y
debidas medidas de seguridad, que

reportados en la base

permitan su inalterabilidad o de datos La cual se le
manipulacion por personal no autorizado. i ;
remitio al supervisor del
contrato al correo
ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ REVISO JHON EDISCN PARRA SA | RECIBIDO POR:
Contratista Supervisor
| Dia_ Mes_ : Afio Hora

~CAM PISO 02 OFICINA 208-209 FELEFONO 3401165 ————
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co

Pagina2ded




¢ ¢
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DOCUMENTO/
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
secretariageneralpmd
@gmail.com.
4. Apoyar en actividades de gestién
documental de la correspondencia a su Ver Evidencias 3
e Se realizé carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3. Réposa - fa
Mensajero anexo material fotografico de la carpeta. Se corFr)espon dancia de: Ta
folio y organizo debidamente. vehitanilla dhica

carpeta de cédigo 100
serie 1 subserie 3.
Mensajero
5. Acompafar, asistir y participar en las | El dia 10 de ABRIL del 2024 en las instalaciones de la | Se  anexa  registro
reuniones, actividades, comités y demés | camara de comercio de Dosquebradas se asistié a la | fotografico.

que le sean asignados. firma del pacto por los derechos humanos.
JOHAN C%I%EIZ DIAZ JH EDISON PARRA SANCHEZ
Firma del Contratista - —~  Vo. Bo. Supervisor
! La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales.
ELABORO: JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ REVISO JHON EDISCN PARRA S ‘ RECIBIDO POR: ]
Contratista Supervisor /
1 | Dia __Mes__: Ario Hora
CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 -
personeria@doesquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@amail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se realizd entrega de documentos en la zona rural y urbana del municipio de
Dosquebradas y Pereira as{ mismo se realizd entrega de la correspondencia a la
procuraduria y a las entidades bancarias, La Correspondencia entregada reposa en el
archivo de ventanilla Gnica en la carpeta de cédigo 100 serie 1 subserie 3. y anexo
copias del registro de correspondencia despachada entre los meses de marzo y abril.
Anexo material fotografico.
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EVIDENCIAS ALCANCE 2

Se realiz6 una base de datos con la informacion de correspondencia entregada La cual
se le remitio al supervisor del contrato al correo secretariageneralpmd@gmail.com
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EVIDENCIAS ALCANCE 3

Se realizd la entrega de la correspondencia con la debida custodia y medidas de
seguridad garantizando la no manipulacién de personal no autorizado, documentos
entregados y reportados en la base de datos La cual se le remitio al supervisor del
contrato al correo secretariageneralpmd@gmail.com.
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Se realizd carpeta de coédigo 100 serie 1 subserie 3. Mensajero anexo material
fotografico de la carpeta. Se folio y organizo debidamente, Reposa en la
correspondencia de la ventanilla Gnica carpeta de cédigo 100 serie 1 subserie 3.

Mensajero.

DEPENDENCIA
CODIGO
SERIE

v SUBSERIE

SER £4 1
SUBSERIt

VENTANILLA UNICA
100
1
3

TAL., CORRESPONDENCIA
ENTAL,
T NSAIERO

Iogmo. represanta i
pric: Muricipal o€

EVIDENCIAS ALCANCE 5

v El dia 23 de febrero del 2024 en las instalaciones de la Personeria Municipal de
Dosquebradas se asistioé a la charla motivacional, se anexa material fotografico.




PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQRUEBRADAS
“Visible para- ol renacer de lahonva y
la dignidad de loy dosquebradenses”

NIT.816.000.158-5
STENG SUSCPGON e PACTG WIFAWSTTOCONAL POR 165 DERECHOS FUWARGS OF 105
1 [JUAN SEBASTIAN JARAMILLO LONDORO 3163480618 7/4"
<"
2 |JUAN DAVID MENDEZ RODRIGUEZ 3128507872 | Voo Dpun Hemie L]
3 [LUMAROH ABOGADOS SAS (Angela Castafio) - 3148727076
4 |DANIELA PATINO ATEHORTUA 3004948128 Dadien Tanao A
5 |CAROLINA JARAMILLO TORO 3122598145
. 6 |OSCAR GIOVANNY HENAO CARDENAS 3508192429 [ Sd N
| 7 |soHaN camiLo RuiZ DIAZ 3226162505
8 IMARIA CENELIA CATANO QUINTERO 3014088918 5
9 |JOHAN STIVEN RIOS MOSQUERA 218629 | —TT_E0
10 {LAURA FERNANDA PEREZ CASTARO 3024488285
11 |JUANA VALERIA RESTREPO MONTES 3207194351
12 [NANCY LORENA PEREA SUAREZ 3116837633 -
12 [JOHANNA GIRALDO GUTIERREZ 3217807348 g
14 |ANTONIO JOSE GOMEZ VALENCIA 301816299 7(02’0)4/;? &
| 15 |oiana FernanDEZ MOREND 3136839131 Vhi\' RN
16 [NATAUIA DIAZ VALENCIA 3147504518
17 |DANIEL PATIRO JARAMILLO | sneneso | Zeane) Pk,
umenu‘mmmrhsz | 312362 he vy




JAIME

ARLANDO JE |DERECHO 0260
AGREDA GOV|PETICION No |ALBA LUCIA
SUIDIOY 0 0069-24 ARANGO 19/03/2024
ALFREDO
CASTANEDA |MZ50CS 26 P |CITACION EXP |[MARTHA LUCY 0269
CIT 001-2024 |RODAS 1 BOMBAY 103-2018 RAMIREZ 22/03/204
EMAIL.VALE
DIANA : 0270
PATRICIA CITACION EXP |MARTHA LUCY
OF No 002-24 |PARDO 95-2019 RAMIREZ 22/03/204
STEVEN w27l
MEJIA £2 C3 CITACION EXP [MARTHA LUCY
OF No 003-24 |ARISTIZABAL |LA SULTANA |95-2019 RAMIREZ 22/03/204
PRESIDENTE
JAC TERMINACIO
ELSA COJUNTOS |NDELA CAROL 0280
oFnooibe. |ALVAREZ  [TEJARESDE [VIGILANCIA [VANESSA
DPMAS WALTEROS |LA LOMA N 335-18 RESTREPO 23/03/2024
PRESIDENTE
JAC TERMINACIO
ELSA COJUNTOS |NDELA CAROL 0280
ornoolbp. |ALVAREZ  [TEJARES DE |VIGILANCIA [VANESSA
DPMAS WALTEROS |LA LOMA N 335-18 RESTREPO 1/04/2024
ALFREDO MARTHA
CASTANEDA |MZ 50 CS 26 |CITACION EP |LUCY 0283
OFNO04SG |RODAS P 1 BOMBAY |114-2018 RAMIREZ 1/04/2024
PROYECTOS VIGILANCIA
/' |oFr NO 0191 RIVERAS DEL VIALABADEA  |DRECHO PETICION |ALBA LUCIA Q285 02/04/2024
DPMASP OTUN SALIDA A PEREIRA |No 76-2024 ARANGO
ASIGNACION
DE VISITA
DOMICILIARI
FULGENCIO A DE APOYO Lo
DE JESUS VILLA DEL JUDICIAL
OF No 078 |ARISRIZABAL |CAMPO MZ 5|RAD: 008- J.VALERIA
PDC TAMAYO cs1 2024 RESTREPO 4/04/2024
SOLICITUD
LUCELLY VIGILANCIA
oFnooisss  |CANAVERAL |LOSPINOS [NO0079-  |ALBA LUCIA g
DPMASP BUENO MZBCS29 (2024 ARANGO 4/04/2024




OF No 072 POC

ANDRES
MAURICIO
TORRES

Cr33BN29-10
PRQUE
RESIDENCIAL LA
GRACIELA

SOUCITUD DE
INFORMACION
SOBRE
ACTUACIONES -
ACOMPARAMIE
NTO LEGAL E
INTITUCIONAL A
GALATEA
PARQUE
RESIDENCIAL
REFERENTE A LA
PETIICON
INSTAURADA EN
LA SECRETARIA
DE TRANSITO
DE TRANSITO -
VIGILANCIA No
023-2023

JOHAN STIVEN
RIOS

0306

5/04/2024

OF No 081 PDC

JOSE PRIMITIVO

CALLE 26 N 15-
16 GUADALUPE

SOLICITUD DE
INFORMACION
YDE
SUSPENSION DE
DILIGUENCIA

FERNANDO
RAMOS

5/04/2024

OF No 01987
DPMASP

MARTHA
YOLANDA
PUERTO CANON

TORRE 8 APTO
203 NUEVOQ
MILENIO

SOLICITUD
VIGILANCIA NO
0078 -2024

ALBA LUCIA
ARANGO

o
i
=
~d

9/04/2024

OF No 0213
DPMASP

DIEGO MEJIA
ZAPATA

CALLE 40N 13-49
GUADALUPE

DERECHO
PETICION
SERVICIOS
PUBLICOS No 0086
24

ALBA LUCIA
ARANGO

0329

5/04/2024

OF No 107 58

TRANS
ESPECIALES EL
SAMAN
SERVIENCARGA

S55A5

CRAZ2NORTEN
9A40
TRONCAL DE

OCCIDENTE

SOLICITUD DE
TRANSPORTE
ACTIVIDAD
NiROS
VICTIMAS DEL
CONFLICTO
ARMADQO,
MESA
MUNICIPAL DE
VICTIMAS DE
DOSQUEBRADA

SEBASTIAN

S
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=
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