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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 017-2024

19 DE MAYO DE 2024
CONTRATISTA JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ Periodo de «Elﬂﬂl.llﬂﬁﬂ A
| 18 DE JUNIO DE 2024
DBJETO: 'PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE
Objetodel | ~ oo coONDECIA EXTERNA DE LA PERSONERIA MU NICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL
contrato DEL TERRITORIO LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDARNOS.”

e

—

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOPORTE

1. Realizar la entrega de Ia
correspondencla externa de la entidad a
nivel del territorioc municipal y sus
municipios aladafios.

Se realizé entrega de documentos en la zona rural y
urbana del municipic de Dosquebradas y Pereira asi
mismo se realizd enfrega de la correspondencia a [a
procuraduria provincial, general y a las entidades

bancarias.

Ver Evidencias 1.

La Correspondencia
entregada reposa en el
archiva de ventanilla
Unica &n la carpela de
codigo 100 serie 1
subserie 3. y anexo
coplas del registro de
comespondencia

despachada enftre los

| meses de MAYO v
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DOCUMENTO/

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE
JUNIO. Anexo material |
folografico.

2, Llgvar  un control de la | S& realizd una base de datos con la informacidn de

comespondencia entregada en la que se | correspondencia entregada. Ver Evidencias 2

identifiguen las fechas de envio,

recepcion, remitente y demés informacion Reposa en el correo

relevante. alactronico del
supervisor del contrato
al correo
sacretariageneralpmd
@gmail.com

' 3. Guardar bajo = propia | Se realizd la entrega de |a correspondencia con la debida Ver Evidencias 3
responsabilided  la  totalidad de la| custodia y medidas de seguridad garantizando la no

documentacidn e informacién entregada | manipulacion de personal no autorizado, documentos
por lo gque debera ser custodiada con las entregados W
debidas medidas de seguridad, que reportados en la base

permmitan 1] inalterabilidad o

manipulacion por personal no autorizado. de datos La cual se le

remitic al supervisor del
| contrato  al  comeo

ELABORO: JOHAN GANILD TREVISO JOHN EDISON PARRA SANCHEZ e — = -
Contrakis Syl
| Dz Mes_ : BT Hara
- L"..Ai-'l PISD 02 DFICINA 208-209 TELEFONG 3401185 e

parsonerisfdosquebradsas. qov.ca, I personeradasguabiadasfigmail cont
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

USSR
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MIT. 816.000.158-5

TRABAJO ¥Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/
SOFPORTE

secretariagenaralpmd
{Eomail.com.

= Epn‘ﬁlr g e e e o Sestion
documental de |a correspondencia a su
cango.

Se realizd carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3.
Mensajero anexo material fotografico de la carpeta. Se
follo y organizo debidamente.

Ver Evidencias 4

Reposa en la
comespondencia de |a
ventanilla unica
carpeta de codigo 100
sere 1 subserie 3
Mensajero

5. Acompafiar, asistir y participar en |as
reuniones, actividades, comités y demas
que le sean asignados.

Para este periodo de informe no fue requerido

Wer evidencia &

Se anexa certificacion

acompafiamiento o participacién en actividades de la | emitida par el
entidad. SUpervisor.
!ELAEGR.I:?‘: JOHAM CAMILD RLAZ DLAZ .FI.E‘JIE-I:I JTOHM EDIS0N PARRA SAMNC E “FI.EC],:EIDIGI PR ¥ N
Supervisor
D{a Mes_ Al Hora

Conbratiska 7 7 -
T CAM PISO 02 GFICINA 206-208
personeriaf@dosquebradas gov.co f peroneradosauabradasfinmal com

LEFONG 3401165
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Jo UIZ DIAZ

.I'DliTIH EDISON PARRA SANCHEZ
@1'-5'-'*- md =,

Firma del Contratista

el

Vo. Bo. Supervisor’

J La firrma del suparvisor vale como constancia para al pago, de acuerdo con los términos contractisalas.

ELABGRE: JOHAN CAMILD
Contratista - °

REVISD ]El;r'-l H_}I:EJDH PARRA SANCHES
Supervisor
" CAM PIB0 0F OFICINA 208-200 TELEFONG 3401165 =5

i usbrades.gov.eg / persnnenadosuebradasibomed con

RECIBIDD POR:

.
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EVIDENCIAS

EVIDENCIAS ALCANCE 1

Se realizé entrega de documentos en la zona rural y urbana del municipio de
Dosquebradas y Perelra asi mismo se realizd entrega de la comespondencia a la
procuraduria y a las entidades bancarias, La Correspondencia entregada reposa en el
archivo de ventanilla Onica en la carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3. ¥ anexo
copias del registro de comespondencia despachada entre los meses de marzo y abril.

Anexo material fotografico.
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EVIDENCIAS ALCANCE 2
Se realizé una base de datos con la informacién de correspendencia entregada La cual

se |e remitid al supervisor del contrato al correo secretariageneralpmd@gmail.com

u.."_ [
...-._rw ririw| @
[ o I

- B

ARk
TR

P

—.
EF -
PR o | 2

[}

ey

B L
g
Bl

AR

e
R=1" )
dER

T
Fan

e
&y

FARTIE

winik .LTJ_ "] %

)

PudiH

e
fupdal
[ ¥
{ =kl

[
T
BT
Pl
T |
[

e

Erirl
B

K
He =t H

...u.r._

B

L=
HTE ]
il

T

el

FEh
L

=, fis

VIE L LF Ly

| A




B OO s % | 0 goet- Bigeds % ™ ENTREGACECOMESPCHIEN ¥+ = gy

r

s I e -
e« O mak.gecgiecan £ : i X M = @ % '

= ‘ﬁ mail QL s = i= @ &3 B G -

& Redeciw
ENTREGA DE CORRESPONDENCIA & H

4 HBecibidos 3l

" W 1 %, - . r y — H ¥
F  Dedlasadios o Camils Diag X y .
ik POSELEY0S

- FERICOD 19 CE Marc-18 B Ui D .
nwdAdan

[l Borradores JOHANK CANED RREE R o
HADMT IEN2
. Wias

Eriguatas - Un arshive adjume « &7alzado per Gma

E5P Hid . m

i ;
FHED e

LAs




e

omdiagmail.com,

1D

neral

AT
P
e T
PR
(L

ihh
-~

S e
sy

Lo e

.|_ Ty FiTiee
|
I
[T | T S

L= (FB¥]

IArE| iy

e TR REATR
WGCE Suwl

| M
Wb 0GR |
v
s Rl
b
-5
SRR
-

[
s
Ll
S0

crataria

Wi

B

entregados y reportados en la base de dalos La cual se le remilié al supervisor del

sequridad garantizando la no manipulacion de personal no autorizado, documentos
contrato al correo =

Se realizd la entrega de la correspondencia con la debida custodia v medidas de

EVIDENCIAS ALCANCE 3
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EVIDENCIAS ALCANCE 4

Se realizd carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3, Mensajero anexo material
fotografico de |la carpeta. Se folio vy organizo debidamente, Reposa en la
comespondencia de la ventanilla dnica carpeta de codigo 100 serie 1 subserie 3

Mensajero.
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