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INFORME DE 5 PERIODO DE Agosto 28 de 2024
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OBJETO DEL OBJETO: ‘prestar los servicios de apoyo a la gestion en actividades administrativas a la dependencia de
CONTRATO control internc de la personeria municipal de Dosquebradas” 5

OBLIGAGIONES DFL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA DOCUMENTO/ | OBSERVACIONES

1. Adelantar la revision de los
diferentes planes establecidos por
la entidad en cada vigencia
(2024), en el cumplimiento al
articulo 2.2.22.3.14 del Decreto
Nacional 1083 de 2015,
adicionado por el articulo 1 del
Decreto Nacional 612 de 2018,
basados en el modelo integrado
de planeacion y gesticn - MIPG,

a. Realice seguimiento en el mes de
septiembre al plan de seguridad y salud en
el trabajo vigencia 2024 de la Personeria
Municipal de Doscquebradas, evidenciando
que en la pagina web se han publicado los

siguientes documentos: asignacion
responsable Sg-Sst 2024, asignacion
recursos _Sg-Sst 2024 vy politicas de

seguridad y salud en el frabajo 2024.
Dichos documentos fueron elaborados para

Se anexa informe
seguimiento al plan de
seguridad y salud en el
trabajo.

(Anexo # 1a).

Nota: Se entrega

infoome a la jefe
Maria Gilma

| Manrique Norefia
para su debida
revision.

en las diferentes politicas, | su debido cumplimiento, a partir de |la fecha :
procesos que la Personeria debe | se empezaron a ejecutar las capacitaciones B el
implementar de acuerdo al | y reuniones pertinentes para dar = —
sistema de gestion. cumplimiento al plan establecido. e
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2. Apoyar en el marco de la linea
de MIPG “talento humano” en el
seguimiento y evaluacion del
manual estratégico de talento
humano.

a. En el mes de septiembre realice informe
de seguimiento al plan estratégico de talento
humano, donde se planifico una actividad
enmarcada a la semana de la salud para
ejecutar a inicios del mes de octubre, en la
cual se brindardan varias capacitaciones,
entre ellas la concientizacion de la
impertancia de conocer los valores éticos
que tenemos como empresa u organizacion
los cuales nos representan en todo momento
dada nuestra labor con la comunidad. Esta
capacitacion tendra como fin que todo
contratista o funcionaric sepa identificar
cuales son los valores que nos representan
como empresa.

Se anexa informe parcial
de seguimiento al plan
talento

estratégico de
humano. (Anexo # 2a).

Personeria de
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Nota: Se entrega

inforome a la jefe
Maria Gilma
Manrique Norefia
para su debida
revision.
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3. Apoyar la ejecucion del plan de
auditorfas de ggstion, disefiado
para las diferentes dependencias
de |a entidad.

a. En el mes de septiembre realice auditoria
de los contratos 001 al 020 de 2024 de la
Personeria Municipal de Dosguebradas,
revisandc el estado del archivo fisico y
revisandc que la informacion presentada
este debidamente subida en la plataforma
del secop ll. Los contratos auditados son los
siguientes:

Contrato 002 Natalia Diaz Valencia.
Contrato 008 Daniela Patifio.
Contrato 009 Johanna Giraldo.
Contrato 012 Juan David Méndez.
Contrato 015 Laura Maria Uribe.
Contrato 017 Johan Camilo Ruiz.

Se anexa informe parcial
auditoria contratos 2024
Personeria Municipal de
Dosquebradas. (Anexo #

Nota: Se entrega

informe a la jefe
Maria Gilma
Manrique Norefia
para su debida
revision.

4. Adelantar el seguimiento y
consolidacion de los diferentes
informes presentados al despacho
de la personera, como insumo
principal para consolidar los
diferentes informes para ser
publicados en la pagina web de la
entidad.

a. En el mes de septiembre entregue a la jefe
de control interno Maria Gilma Manrique
Norefia, el consolidado de los diferentes
informes presentados al despacho de la
personera correspendiente al mes de agosto
de 2024, presentados por los funcionarios en
el informe de labores mensual.

Se anexa captura de
pantalla de consolidado
mes de agosto. (Anexo #
4a).
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Nota: Se entrega
consolidado a la jefe

Maria Gilma
Manrique Norefia
para su debida
revision.
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5. Apoyar el monitoreo de la
pagina web de la entidad para
verificar el cumplimiento de la ley
1712/2014, modificada por la ley
2195/2022 en lo relacionado con
la transparencia, prevencion y
lucha contra la corrupcion.

a. En el mes de septiembre realice
actualizacion del informe “ley de
transparencia y del derecho de acceso a la
informacién publica “, dando cumplimiento a
le ley 1712/2014. Se actualizaron’ todos los
links segln indicaciones realizadas en la
revisién anterior con la informacién
correspondiente.

Se anexa captura de
pantalla revisién pagina
web. (Anexo # 5a)

Nota: Se entrega

informe a la jefe
Maria Gilma
Manrique Norefa |
para su debida
revision y ser
publicado en la

pagina web de Ila
Personeria Municipal
de Dosquebradas.

6. Acompanar el seguimiento y
revisién de las paginas: SIGEPII
(hojas de vida) y SECOPII (cargue
de documentos soporte
contratacion de la entidad).

a. En el mes de septiembre de 2024, rezlice
consolidado de la revision y seguimiento a la
pagina sigep Il, con la gestion de contratos
de lcs siguientes contratistas:

049 Diana Fernandez Moreno.

052 Maria Alejandra Rivera Hoyos.
053 Dahiana Hurtado Martinez.
055 Gersain Espinosa Colorado.
057 Darcio Mena Robledo.

Se anexa captura de
pantalla del consolidado |
y captura de pantalle de
la gestion del contrato de
cada contratista. (Anexo
# Ba)
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Nota: se viene
revisando la pagina
| del sigep [l para

actualizar las hojas
de vida y asi poder
registrar el contrato
correspondiente  al
contratista.

e/ Q‘;r'é ()

ELABORO: Daniel Patifio Jaramillo
Contratista
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ANEXO #1.a

Personeria de bl
DOSQUEBRADAS PAGINAS

Doctora

MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno

Personeria Municipal

Dosquebradas

+ ASIGNACION RESPOSABLE SG-SST 2024

Jubo 2024
02
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&é' ? Personeria de ~
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CONTRATO: 032 DE 2024 DANIEL PATINO JARAMILLO

Asunto. SEGUIMIENTO AL PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

En el mes de septiembre se realizd seguimiento a la pagina web de la Personeria
Municipal de Dosquebradas donde se evidencia que fue actualizada con los
documentos del plan de seguridad y salud en el trabajo en el mes de junio donde
se evidencia:
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ELABORS Darel Patfio T [ REWsh Maria Germa Myrrque Norefa TRECERMDO PO
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a
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| ELABORO: Daniel Patifio o | REVISO: Maria Gilma Mgnrique Norefia I RECIBIDO POR:
1[ Contratista I Supervisora | Dia Mes__: Afio Hora
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CODIGO PMD-CI-018-2024

Personeria de e —
DOSQUEBRADAS e o,

Oficio No. PMD-CI-000-2024
Dosquebradas, septiembre 25 del 2024

Doctora

MARIA GILMA MANRIQUE NORENA
Control Interno

Asunto. PLANEACION DE ACTIVIDAD DEL
PLAN ESTRATEGICO DE TALENTO HUMANO
VALORES ETICOS

Se tiene estipulado que a inicios del mes de octubre se celebrara la semana de la
salud, en la cual se brindaran varias capacitaciones, entre ellas la concientizacion
de la importancia de conocer los valores éticos que tienen los funcionarios publicos
los cuales nos representan en todo momento dada nuestra iabor con la comunidad.

Esta capacitacion tendra como fin que todo contratista o funcionario sepa identificar
cudles son los valores que nos representan como institucion publica

Dicha actividad se tiene planeada realizar con la lectura de los valores al inicio de
esta, para que en modo de lidica sea contratista o funcionario responda una serie
de pregunlas que se le formularan terminada ia iectura.

A cada funcionario o contratista se le asignara un valor para que en modo de
adivinanzas, mimicas o dibujos interprete el valor que se le asigno con su pregunta,
esto con el fin de que por medio de la integracion sea mas ameno el retener el valor
y su significado para nosotros.

| RESPETO  Reconazco, valoro y irato de manera digna a todas las personas, con sus
| wirtudes y defectos, sin mportar su labor. su procedencia, titulos o
cusiqueer otra condheadn

Cargo de la Meyor Mmanera posibie. con atencion, prontitud, destreza y
eficencia, para asi optmazar el uso de los recursos del Estado.

ELABORO Dareel Patsho REVSO Maria Gidma Norefa RECDOPOR
Contratta Supervisors ] Ve Ao Hors

CAM PISO 02 OFICINA 208, TELEFONO 3401165
-~ . T | Ay PRl W R R P

| ELABORO:

Daniel Pati
Contratista

nwto REVISO: Maria Gilma Manrique Norefa | RECIBIDO POR:

Supervisora < Dia Mes_:___ Afio

Hora
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CODIGO  PMD-CI018-2024

Personeria de RERE T Dl
DOSQUEBR

VERSION 02

ADAS PAGINAS 1de 28

Oficio No. PMD-CI-000-2024

CONSOLIDADO INFORME POR DEPENDENCIAS PERSONERIA MUNICIPAL

DE DOSQUEBRADAS
MES DE AGOSTO -2024
DELEGACION EN LO PENAL
CONSOLIDADO DELEGACION PENAL
S | i 2 H
| 3'33 {HHE
Hia ;
ATENCON USUARIOS VENTANLLA | - alslq] 1 "
LTI e O e ] O N O |
AN I 1 2
| | |
RECIBIDAS 9 I It e T
ATENCION USUARIOS POR lal | | tals| | s
CONTRATISTAS DELEGACION PENAL | 4 1L 1k 18 ) sl
REUNIONES Y/0 VISITAS o L 2
CORRESPONGENCIA RECiBiDA BEEBEEEEEI G
VENTANILLA UNICA N | | | |
CORRESPONDENCIA DESPACHADA Lo . | . -
DELEGACION PENAL | || L {1
TOTAL [ 00 22/0(6]2[2({0/0[0[0] 15
[ ELABORD Darvel Patragiamiic | REVISO Waria Gira Noreha | RECIBDOPOR |
Contratata | Sopenoaors Ca___ Mes_ AN o
: f.ll.lb:mrn-"‘fmn)rwlul.hw\ Ja0Y 6L
NS AO0NC SN SIS OOy €0 / to 1 aium gty piaaler 4 (LT
W DerBOneradosousts ades gov co
iELABORO: Daniel Patifio jiio | REVISO: Maria Giima Manrique Noreia | RECIBIDO POR: '
{ Contratista . Supervisora ! Dia Mes_ : Afio Hora J
2R CAM PISO 02 OFICINA 20B-209 TELEFONO 3401165
personerfa@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@amall.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




INFORME DE ACTIVIDADES | CODIGO |PMD-AF-IACPS-015-2024
CONTRATO DE PRESTACION | FECHA JULIO 2024
DE SERVICIOS VERSION 02
No 032-2024 PAGINAS 8 de 12
ANEXO #5.a
m - ————————= [ cooeoe | FrGooroat |
FECHA | "ABRIL -2009
Bcerneinds | gameesmenron [l [ =
! INFORMACION PUBLICA " PAGINAS e
S — - I i — e — — —
!—_. - Matriy de aprdsticn pars of € di - _:l;yl?l!&m!l SR :!_I‘H.';__ I_ o m‘m‘_ -
e Mli\;_mimn:\_;;nmﬁwm“ﬂ v ol pubbcada la sig formacion: - — ;
Actividad .“mi Descripcion }—‘—“ - :‘: 'fi Ublcacion Sitlo Web :
N EE— { - 4 . -
o | La descripckin de la estructura | [ i/
orginica o i
Sxruchus | qufmuwmvm ;
Orgdnica | A9 | Lo ubicacién de sus sedes y dreas |
EA desonion win de dosones o 1 [
| departamentos K e
B | E1horaria de atencion al publco
| Ef presupuesto geners! asignado | ..
L. a. i i = ! = =
| La siecucion presupuestal histiorics | ! - -
anal | !
[os plines o gasto pibien pars cad T - - rrprr——
Presupuest | | afto fiscal, de acuerdo con o | publicacion en la
| o | MLIBI | sciablecido en ol Art. 74 de la Ley pagina
| 1474 de 2011 (Man de Accidn),
| desagregado de la siguiente manera: | e |
, |- Objetvos | = — | B
I | -Estategies = ) ! B
. |- Proyecos = o e e S i
L= el ... R B e o . =
ANEXO #6.a
INFORMACION CONTRATOS SIGEP 1l
N° CONTRATO| DOCUMENTO CONTRATISTA OBSERVACION
HOIA DE VIDA NO TIFNF
049-2024 33.967.651 |KATHERINE MEDINA MARTINEZ APROBACION VIGENTE A 3 MESES
050-2024 42.073.396 |DIANA FERNANDEZ MOREND GFSTIONANA, PENDIENTF ACTLJAIIZAR SUPFRVISOR
. HOIA DE VIDANO TIENE
051-2074 1.088.001.419 | IUAN SFRASTIAN IARAMILI O 1ONDONO APROBACION VIGENTE A 3 MESES
052-2024 1.088.318.244 IMARIA Al FIANDRA RIVFRA HOYOS GESTIONADA, PENDIENTE ACTUALIZAR SUPERVISOR
0532024 1.088.025.799 |DAHIANA HURTADO MARTINEZ GESTIONADA
HOJA DE VIDA NO TIENE
0542024 |  1.087.988.71 [VALERIA ALEXANDRA MARIN BEDOYA TR EEM I R
N55-2004 10.078.558 |GFRSAIN FSPINOSA COI ORAND GESHONABA. PENDIENTE ACTUALIZAR SUPERVISOR
_ PENDIENTE POR VALIDACION DE
056-2024 1.088.348.212 |MANUEL ALEJANDRO RAIGOSA CIFUENTES HOJA DE VIDA
057-2024 11.801.125 |DARCIO MENA ROBLEDO GESTIONADA, PENDIENTE ACTUALIZAR SUFEIMSOﬂ
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INFORME DE ACTIVIDADES | CODIGO |PMD-AF-IACPS-015-2024
CONTRATO DE PRESTACION | FECHA JULIO 2024
DE SERVICIOS VERSION 02
No 032-2024 PAGINAS 9de 12
CONTRATO 052-2024 MARIA ALEJANDRA RIVERA HOYOS
e | SIGEPH
INFORMACION DE CONTRATO

Cédigo Contrato 2787313
Entidad PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS - 5183
Contratista Mana Alejandra Rivera Hoyos
Departamento RISARALDA Municipio DOSQUEBRADAS
Fecha Firma  05/08/2024 Fecha Inicio 05/08/2024 Fecha Fin 04/12/2024
Numero 052-2024
Contrato
Duracién dias 0
Duracién Meses 4
Objeto PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA APOYAR A LA PERSONERIA

DELEGADA EN LO PENAL DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
Alcance PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA APOYAR A LA PERSONERIA

DELEGADA EN LO PENAL DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
Moneda Monte PESOS Monto 10400000

COLOMBIANOS

Honorarios 2600000
Monsda PESOS
Honorarios COLOMBIANOS
Fuentes TRANSFERENCIAS
Financiacién  ORDINARIAS
Derecho No
Exciusividad
| ELABORO: Daniel Patifio Jampilo | REVISO: Maria Giima Manrique Norefia | RECIBIDO POR: |
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INFORME DE ACTIVIDADES | CODIGO |PMD-AF-IACPS-015-2024
CONTRATO DE PRESTACION | FECHA JULIO 2024
DE SERVICIOS VERSION 02
No 032-2024 PAGINAS 10 de 12

CONTRATO 053-2024 DAHIANA HURTADO MARTINEZ

P | SIGRP
INFORMACION DE CONTRATO
Codigo Contrato 2787314
Entidad PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS - 5183
Contratista Dahianna Hurtado Martinez
Departamento RISARALDA Municipio DOSQUEBRADAS
Fecha Firma 05/08/2024 Fecha Inicio 05/08/2024 Fecha Fin 04/12/2024
Numero 053-2024
Contrato
Duraciéndias 0
Duracion Meses 4

Objeto

Alcance

Moneda Monto

Moneda
Honorarios

-

1

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE
LAS AREAS MISIONALES, AS| COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL,
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE
LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL,
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

PESOS Monto 6800000
COLOMBIANOS

Honorarios 1700000
PESOS

COLOMBIANOS

Contratista
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. Supervisora ) Dia Mes_ :  Afo Hora

CAM PISO 02 OFICINA 208-208 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personenadosquebradas@amall.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




INFORME DE ACTIVIDADES | CODIGO |PMD-AF-IACPS-015-2024
CONTRATO DE PRESTACION | FECHA JULIO 2024
DE SERVICIOS VERSION 02
No 032-2024 PAGINAS 11 de 12

CONTRATO 055-2024 GERSAIN ESPINOSA COLORADO

7]
INFORMACION DE CONTRATO ™'
Cédigo Contrato 2787315
Entidad PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS - 5183
Contratista Gersain Espinosa Colorado
Departamento RISARALDA Municipio DOSQUEBRADAS
Fecha Firma 27/08/2024 Fecha Inicio 27/08/2024 Fecha Fin 26/12/2024
Numere 055-2024
Contrato

Duracion dias

0

Duracién Meses 4

Objeto PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EXTERNO A LA SECRETARIA
GENERAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

Alcance PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EXTERNO A LA SECRETARIA
GENERAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

Moneda Monto PESOS Monto 12000000
COLOMBIANOS

Honorarios 3000000

Moneda PESOS

Honorarios COLOMBIANOS

Fuente TRANSFERENCIAS

Financiacion = ORDINARIAS

Derecho No

Exclusividad

ELABORO: Daniel Patifio Jampillo REVISO: Maria Gilma Manrique Norefia | RECIBIDO POR: i
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INFORME DE ACTIVIDADES | CODIGO |PMD-AF-IACPS-015-2024
i - CONTRATO DE PRESTACION | FECHA JULIO 2024
[I;)g '5% %II-‘,' DCLES DE SERVICIOS VERSION 02
No 032-2024 PAGINAS 12 de 12

CONTRATO 057-2024 DARCIO MENA ROBLEDO

INFORMACION DE CONTRATO

Libertad y Ovden

Codigo Contrato 2787525

Entidad PERSONERIA DE DOSQUEBRADAS - 5183

Contratista Darcio Mena Robledo

Departamento RISARALDA Municipio DOSQUEBRADAS

Fecha Firma 10/09/2024 Fecha Inicio 10/09/2024 Fecha Fin 30/12/2024
Numero 057-2024

Contrato
Duracion dias 21

Duracién Meses 2

Objeto PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A
LA DELEGACION DE DERECHOS DE PETICION MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICOS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL

Alcance PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO BRINDANDO ACOMPANAMIENTO A
LA DELEGACION DE DERECHOS DE PETICION MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICOS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL

Moneda Monto PESOS Monto 9620000
COLOMBIANOS

Honorarios

Moneda PESOS

Honorarios COLOMBIANOS

Fuente TRANSFERENCIAS

Financiacién  ORDINARIAS

Derecho No

Evelurividad
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