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“ONTRATANTE CONTRATISTA
e TANTE | posqueBsraDAS ONERRBSTA MARTINEZ
INFORME ' DE PERIODO DE | DEL 5 DE AGOSTO DEL 2024
Es No. | EJECUCION
ACTIVIDADES No. EJ AL 4 DE SEPTIEMBRE DEL 2024
|"PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNIGIPAL DE DOSQUEBRADAS,
OBJETO DEL | PaRA LA ORGANIZACION ¥ DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS AREAS MISIONALES, ASI
CONTRATO COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE|
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA™.
=l - - ) e S T — e sl S 4
OBLIGACIONES DEL ~ TRABAJO YIO ACTIVIDAD el £
- o e b — i | o
! 1 01.01 Organice vy retire material| Seanexan |Se estd cumpliendo en
1. Mantener tau;:rrgamzadn ol armn;n abrasivo (ganchos de cosedora —clips —|  fotografias,  |PrePOMeln
::ﬁg:';ln CE:TZ“:‘; et Ej cinta adhesiva), de 20 Procesos (Anexo01.01)
! Disciplinar 23 etas) del afo
de Archiva 504 de 2000 y las| Dcipinarios (23 carpeias)
2018, . J
ELARBORSD: Dakisnng Hustado Madtires | |'F!E'|."!-E¢:I: Maria Gibna Manrique Maonafia RECIBIDD FOR
Coryatiata | Archivg SUpervisora [I Dia: ___ Mes Hora
JuH
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= disposiciones establecidas por |a
Oficina de Contred Interno.

M P-017-2049 IMRLICADD  POR ESTABLECER
MBS DE OFpCIc

02 PA023-2019 IMPLICADD JOSE OMAR TORD TORD
CARFETA 1

0 PAO23-2019 IMPLICADD JOSE DMAR TORD TORO
CARFETA 02

{ e P-023-2008 INPLICADD JOSE OMAR TORO TORCD
CaRPETA 03

RSP03F-20M8  IMPLICADD  ANDRES  QS0RIC
QUEMTERD  QUEIDSD  INFORME  SERVIDDR
PLELICD

08 P-035-2019 - P-03G-2H% WIPLICADD HARCLD
ALBEIRD  GIL SERMA  OUEMDSD  INFORME
SERVIDOR PUBLICO

07 P-OSA-2018  BAPLICADD ROGELH) CUELLAR
RAKEREZ QUEMIS0 ERLINDA CASTAREDS ARIZA

OR P-DE3-20% BPLICADD  POR ESTABLECER
QUEJOSD HELSON ARANGD DUCLIE

08 P-DEE-201 0 IMPLICADO FRANCISCO WVIER MEJA
HERRERA QUEIDS0 OE OFICID

10 P-07E-2019 IMPLICADD PATRICE, POTES POSADA
QUEIDSD CARLOS ARTURO RAMIREZ LARGD

11 P-pa3-201 % AP AL STEVEN ME.NA
ARISTIZABAL QUENISD (HAMA MARLA LOMNDORD
CAIZEDHD

12P-080.2059  IMPLICADD POR  ESTABLECER
CHUE.ZG0 MARIA FEMEY QCAMPD TARARES

13 P-0AR 2048 IMPLICADOS CARLOS ELIAS MARDLIES
- STEVEN MERA ARISTIZASAL OUEIOSO LUIS
COTAVID MURILLG COPETE

ELABORD: Dahiarma Hurlada Maitiresz
Coraraliela § Archive
D™

REVISD, Maria Gims Manngue MNorefia

Supervisira Dia

RECIBIDD POR:

i

Hara

.....
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14 P100-2018 IMRLICADD  POR ESTABLECER
QUEJCSD CARLOS EOUARDD MORALES GARCIA

15F-107-2018  IMPLICADD  FREDY  PULGARIN
QUEJOSD INFORME DE SERVIDOR PUSLICO

{BP-124-301% WPLICADD POR ESTABLECER
GILUEIOE0 INFORME SERVIDOR PLELICO

1T PAZE-2018  IMPLIGADD  JHOMIER  ALEIAMDRO
TREJOE VAL ENCLA QUEMNISD FRANCISCO JAVER
CARDONE MOREND

18P-132-2018 WPLICADD POR  ESTABLECER
QUEXIS0 INFORME SERVIDOR POBLICO

JIP-1I-MS  IMPLICADD JUAN GARLOS LOPEZX
QUEJOE0 ANCIMIMG

HP-167-27019  IMPLICADD  POR  ESTABLECER
QUEMISD JOSE EDWUAR FRAMCO MURRLLD
(PRLIEBAS)

M P-IET-20M9 IMFLICADD POR ESTABLECER
QUEJISD JOSE EDWLAR FRANCD MURILLD

TIP-1E5-2019 WIPLICADD  SAUL  FERMANDOD
VILLABOMA  BAYOMA QUEIDSH  HALLAPGSD
DISCIPLMARIC

TIP-IEA3-014  IMPLICADO POR ESTABLECER
QUEJOSD BMFORME BERVIDDR PUBLICO

; . : Se anexan

01.02 Retire matesial abrasivo (ganchos fotografias, | S cumplid en su totaidad el
de cosedora - clips — cinta adhesiva) de (Anexo 01.02) afio 2012,

O carpetas de la Delegacidn Penal de la : T
Serie Documental Deaclaraciones de o 6 el afia 2015

ELABORO: Dahianna Hurtaca Martinez REVISE Maria Giima Manrique Norefia RECIBIDG POR:
Condraiista | Archive Suparasora f_ Dia tes. A, Hova:
oy ]
CAM PIS0 02 OFICIMA 208-208 TELEFORD 3401165
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Desplazados del afo 2012 y del afio

2015.

1. DECLARACION DESPFLAZADOS
COMUMICACIONES OFICIALES RECIRIDNS ¥
DESPACHADAS LEGAND 5§ N0 2002,

2. DECLARACHIN DESFLASADDE
COMUMICACIONES OFICIALES RECIRIDRS ¥
CESPRCHARAS LEGAID & ARG 2012

3. DECLARACION DESPLASADOS
COMUMICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESFACHADAS LEGAID T ARD 2012

4. DECLARACION DESEL AFATERS
COMUMICACIONES OFICIBLES REGCIBIDAS Y
DESPAGHADAS LERAID B ARG I012

5. DECLARACION DESPLAZANCS
COMUNICACIONES OFICIMLES RECEIDAS Y
DESFAGHADAS LEGAID 1 ARD 16

8. DECLARACION DESPLAZADGS
COMUMICACIONES OFICWLES RECIBIDAS ¥
DESPACHADAS LEGAID 2 ARD 2015

7. DECLARACION DESPLAZADNS
COMUMICACIONES OFICIWES RECIBIDAS Y
DESPACHADAS LEGAND 3 ARD 3015

B, DECLARACKN CESPLAZADDS
COMUMICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y
DESPAZHADNS LEGAID 4 ARD 2015,

ELABCRL: Dahianna Hurlads Maningz
Conlralista F Archivo EH'J'

REVESD: Maria Gikna Marsiqus Morefla
Sioeneon f

RECIBDC POR:
Dia Lo
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DECLARAGIIN = DE SPLAZADOS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS ¥
DESPACHADAS LEGAKD & ARND XS

2. Generar expedientes digitales de la
documentacion que g sea
asignada, de acuerdo con las
arientaciones que reciba,
clasificandose por temas
procesos, enviando para revision al
responsable respectiva

02.01

Escaneé 20 Procesos |

Dmmplmanm {2932 folios) del afo 2019, |

1. P 7-2018

Z
8

B

-

IMPLICADD POR  ESTABLECER
QUEICS0 DE OFICHD

P-0@3-2018 IMPLICADD JOSE CMAR TORD TORD
CARPETA M

PF-023-2019 RPLICADD JOSE OMAR TORO TORO
CARPETA 02

P-023-2049 MPLICADD JOSE OMAR TORO TORD
CARPETA 03

P-033-2019  BIFLICADO
QUINTERD  QUEXIS0
PUBLIGS

FOI5-2018 - P-035-2019 IWMPLICADD HAROL
ALBEIRD GIL  SERNA  QUEIDED  INFORME
SERADOR PUBLICT

P.O58-2018  IMPLICADD ROGELIG  CUELLAR
RAMIREZ (LIEJOS0 ERLIMDA CASTAREDS ARIZA
FLOEL2016  IMPLICADD POR  ESTABLECER
QUEIDSD RELSON ARANED DiIE
POER-201G  IMPLICADD FRAMCISCO
MEMA HERRERA QUEKIS0 DE GFIGIC
PO7E-201%F IMPLICADD  PATRICIA  POTES
POSADA QUEMISD CARLDS ARTURD ReMIRES
LARGED

AMDRES  OS0RID
INFURME SERWVIDOR

JBVIER

|Los  archivos  en| Se

asta

:Lumluandn =i

|FDF s8 encueniran | proporcion.

en el computador
deal Srchiva,
{Eecritori

Carpela
Documentos
Escansados -
Carpela Secretana
Genaral - Carpela
Procesos
Disciplinarios 3
Carpata 2018},

Se anaxan
fotografias.
(Anexo 02.01)

ELABORD: Da};grﬂn.;mn.::h Martinez

REVISC: Maria Gilma Marrique Norefia
Svos f

RECIBIDO POR- _

Diar Bips

CAM PISO 02 OFICINA 208-200 TELEFONO 3401185

parEsnarnafdosguebradas aow oo / personengdesquetradas@amal com

waw Dersoneriadosquebradses. Qo oo




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE

CODIGD

PMD-AF-IACPS-015-
2024

FECHA

No. 053 - 2024

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

JULI 2024

VERSION

02

PAGINA

6deg

ELABORD: Daksanna Hurado Marfines
Cordratisaka 1 e E-:ll-‘l 4

11 P-DE3-2018  IMPLICADG STEVEM MEJIA
ARISTIZARAL QUEJDST DIAMA MARLA LONDTING
CAICEDD

12, P-0E0-201%  SMPLICADD POR  ESTABLECER
QUEIDE0 MARLA FEMEY OCAMPLO TABARES

13, F-005-201%  IMFLICADDS CARLGSE  ELIAS
MARQUEZ - ETEVEN MEJIA ARISTIZASAL
QUIEJOS0 LS QUTAVID MURILLO COPETE

4. P-100-201%  IMPLICADO  POR ESTABLECER
QUUE S0 CARLOS EDUARDC MORALES GARCLA

48, PLI0T-2018  BWPLICADD  FREDY _F"'.JLGA.FHI‘-I
CAUEJOS0 INFORME DE SERVIDOR PUBLICO

16, P-124-57048  IMPLICADO  POR  ESTABLECER
QUEJOS0 INFORME SERVIDOR PUBLICD

17, PL128-3019  IMPLICADD JHONIER ALEJANDRO
TREJZS WALEWCIA QUEXDSD  FRANCISCO
JAVIER CARDONA MOREND

18, PLii2-20n8  IMPLICADD  POR ESTABLECER
QUEIDIST INFORME SERVDOR PUBLICO

15 P-133-2019 IMPLICADO JUAN CARLOS LOPEE
CILE IS0 AN

20, P-167-20M9  IMPLICADS  POR ESTABLECER
QUEEIOS0 WOSE EDWUAR FRANCD MURILLG
FRUEBAS)

21, P-ET-2019  IMPLICADD POR - ESTASLECER
QUEIDS0 JOSE EDWUAR FRANCO MURILLO

22, P-E5-201%  IMPLICADO  SAUL  FERNANDO
VILLABORA  BAYOMA OQUEJOSD  HALLAFGD
DISCIPLINARKD

23, P-1583-2045  BMPLICADD POR  ESTABLECER
QUEIDE0 IMFORME SERVIDOR PLBLICT

REVIS:. Maria Gilma Manngque Horsfia
[ ?-

RECIRDC POR:

A iz,

#fa.

Hiora;
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0202 Escanee 4 carpetas de |a
Delegacion Penal de la Sene Documental
Ceclaraciones de Desplazados (7645 folios)

del afio 2072.

1, DECLARAGKIN DESPLAZADOS COMUNICACIONES:
OFICIALES RECIBIDAS ¥ DESFACHADAS LEAAIO §
ARID 012,

1. DECLARACIIN DESPLAZADOS COMUNICACIONES
OFIGIALES RECIHRIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJD &
HEID 2072,

1. DECLARACION DESPLASADDS COMUNICACIINES
OFICIALES RECIRIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJD T
AR 2012,

4. DECLARACION DESPLAZADNS COMUNICACIONES
OFICIALES RECIBDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJO &
AFIC 2012,

Los archivcs en
PDF seencusntran
en el compulador
dal Archibeg,
{Escrians
Carpata
Documeantos
Escaneados -
Carpeta
Dalegaciin Penal -
Campeta 2012 -
Carpetas
Daclaracidn
Desplazados).

Se anaxan
fotografias
{Anexo 02.02)

- | pliminadas mediante Acta de

Se cumplidan su iolabidad,

Estas Senes Docurmnentales
después de escaneadas saran

Eliminacian.

i

02.03 Eszcanee 5 carpelas de Ila
Delegacian Panal de la Saeria Documental |
Declaraciones de Desplazados (1068

folios) del afo 2015,

1. DECLARAGION DESPLAZADOS COMUNICACIONES |
OFICIALES RECIBEDNAS ¥ DESPACHADAS LEGRARN 1
AR 2015,

Las  archivas  en
POF 3& encueniran
an &l computadar
del Archiva,
| IEsGritonc

| Ewﬂm

| Documenios

-| después de escansadas saran

Se  esta  cumplendo  an

proporcicn.
Estas Series Documeniales

aliminadas mediante Acta de
Elirinacion

EEL.AEth: Datsnna Hurtada Marlinez

Comiratista | Archiva DHH

REVISS, Marlp Gilma Manrique Narefia
Supanvsara )L

RECIBIDH POR:

Diia: hes

m:dnmh‘adn il e

Cam FIEDW OFICINA 208-208 TELEFONO 3401165
e it o6 | persanensdosquebradas @amall com
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2. DECLARACION DESFLAZADGS COMUNICACIONES
OFICIALES RECIERDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJND 2
ARD 2018,

3, DECLARACION DESPLAZADDS COMUNICACIONES
OFICIALES RECHRIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAID 3
ARD 2015

d, DECLARACION DESPLAZADDS COMUNICACIONES
OFICILES RECEIDAS ¥ DESPACHADNG LEGAID 4
AND 2015,

5, DECLARACION DESPLAZADDS COMUNICACIONES
OFIGIALES RECIHIDAS ¥ DESPAGHADOS LEGARD &
ARD 2015,

Escaneados -
Carpeta
Dalegacidén Penal -
Carpata 2015
Carpetas
Declaracion
Desplazados).

Se anexan

fotografias.
{Anexo 02.03)

3. Tramitar los documentos,
requerimientos de informacion y
correspondencia recibidos, para la

03,01 Elaboré el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo.

Se anexan
fotografias.
{Anexa 03.01)

Se cumphit en su tctalidad.

gestion de los archivos  ¥|g3.02 Elaboré la Politica de Archivos y Se cumplic en su iotalidad,
comunicaciones oficiales de (3 Gegtion Documental Articulada con la f‘f;'":;::
entidad. : C orogr :
Politica de Seguridad Digital. (Anexo 03.02)
4.Realizar la identificacion de las|Revisé 21 cajas de archivo de| Seanaxan |(Se esta cumplienda &n
carpetas y cajas de archivo, de|profesional universitario para verificar el| fotografias. | PreperEion.
acuerdo con el rotulo establecido [inventaric documental existente, (Anexo 04)
LABORE: Dahianna Hurtade RENIS0: Maria Gilsa Manrique Mo RECIBIIG POR:
5 N T A ociusiaites e Dia.___ Mes: e Hara.
PH™
CAM PIS0O 02 OFICINA 208-208 TELEFONO 3401185
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para ser remitidos al archivo central
de |a entidad.

| 8, Acompanfar administrativamenta en
la logistica de l|as reuniones,
actividades, comités y demas que le
sean asignados.

Participé en el segunde Comité de
Archivo de la entidad.

|

Se anexan
fotografias
(Anaxo 05)

'Ea curniplid e su totakdad,

Uu.-. W e fVa 'H-—-' E}HEIQJ

mﬂ b

DAHIANNA HURTADO MARTINEZ MAR MA MANRIQUE NORENA
Contratista Supervisora
ELABCRD: Dakiarne Hurtado I.'-arur-at- REVESD. Maria Gilma Manrique Morefia RECEIDD PORA:
Cantrafsla § Archive SLiperyisore Dda: s A Hara:
o4
CAM M5S0 02 OFICINA 208-200 TELEFONO 3401165
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L R

10,
1.
12.
13,

MIT, 816.000.158-5

INFORME DE EVIDENCIAS No. 01
CONTRATO: 053 DE 2024 DAHIANNA HURTADO MARTINEZ
Deal 5 de agosto del 2024 al 4 de septiembre del 2024

ANEXO 01.01

|
P-017-2019 IMPLICADD POR ESTABLECER QUEJOS0O DE OFICID
P-023-2019 IMPLICADD JOSE OMAR TORD TORC CARPETA 01
P-023-2018 IMPLICADD JOSE OMAR TORO TORC CARPETA 02
P-023-2019 IMPLICADD JOSE OMAR TORO TORO CARPETA 03

P-033-2019 IMPLICADD ANMDRES OS0RIO OUINTERD QUEJIOSD INFORME SERVIDOR PUBLICO

P-035-2018 - P-0356-201% IMPLICADD HARCL ALBEIRO GIL SERNA QUEJOSD INFORME SERVIDOR
PLUBLICO

P-058-2018 IMPLICADO ROGELID CUELLAR RAMIREZ QUEJOSO ERLINDA CASTANEDA ARIZA
P-063-2018 IMPLICADO POR ESTABLECER QUEJOSO NELSON ARANGO DUQUE

P-0ER-2018 IMPLICADO FRANCISCO JAVIER MEJIA HERRERA QUEJOS0 DE OFICIO

P-075-2018 IMPLICADO PATRICIA POTES POSADA QUEJOSD CARLOS ARTURD RAMIREZ LARGO
P.0E3-2019 IMPLICADO STEVEN MEJIA ARISTIZABAL QUEJOSO DIANA MARIA LONDONO CAICEDO
P-080-2015 IMPLICADD POR ESTABLEGER QUEJOSO MARIA FEMEY OCAMPO TABARES

P-085-2018 IMPLICADOS CARLOS ELIAS MARQUEZ - STEVEN MEJIA ARISTIZABAL QUEJOSC LIS -

OCTAVIO MURILLO COPETE
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HIT. 816.000 158-5
14, P-100-2099 IMPLICADO POR ESTABLECER QUEJOSD CARLOS EDUARDO MORALES GARCIA,

15,
16.
1T.

8.
18,
. P157-2018 IMPLICADD POR ESTABLECER QUEJOS0O JOSE EDWUAR FRAMCO MURILLO (PRUEBAS)
21,
22
23.

P-107-2018 IMPLICADC FREDY PULGARIN QUEJOSC INFORME DE SERVIDOR PUBLICO
P-124-201% IMPLICADD POR ESTABLECER QUEJOSD INFORME SERWVIDOR PUBLICD

P-128-2015 IMPLICADD JHOMNIER ALEJANDRO TREJOS WALENCIA QUEJOSO FRANCISCO JAVIER
CARDOMA MOREND

P-132-2019 IMPLICADD POR ESTABLECER QUEJQSO INFORME SERVIDOR PUBLICO
P-133-2018 IMPLICADO JUAN CARLOS LOPEZ QUEJDS0 ANONIMO

P-167-201% IMPLICADO POR ESTABLECER QUEJOS0 JOSE EDWUAR FRANCO MURILLO
P-185-201% IMPLICADC SAUL FERMNANDO VILLABONA BAYOMNA QUEJOSO HALLAZGO DISCIPLINARIO
P-1893-2018 IMPLICADO POR ESTABLECER QUEJOSO INFORME SERVIDOR PUBLICO

ANEXD 01.02

DECLARACION DESPLAZADOS COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y DESPACHADAS LEGAJD
5 ANO 2012

DE'EIL-'I.H.-'“.G ION DESPLAZADOS COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJO
6 ANO 2012,

DE% LARACION DESPLAZADDS COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS Y DESPACHADAS LEGAJID
T AND 2012

DECLARACION DESPLAZADOS COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJD
8 ANG 2012

4
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5. DECLARACION DES PtAE.ﬂ.DCI-S COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJD

1 AND 2015

6. DECLARACION DESPLAZADOS COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJD
2 AND 2018,

7. DECLARACION DESPLAZADOS COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS ¥ DESPACHADAS LEGASO
3 AND 2015,

8. DECLARACION DESPLAZADOS COMUNICACIOMES OFICIALES RECIBIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJD
4 ARD 2015,

8. DECLARACION DESPLAZADOS COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS ¥ DESPACHADAS LEGAJC
5 ANO 2015.
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