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Contratista

Juana Valeria Restrepo Montes

Periodo de ejecucion

29 de noviembre al 28 de
diciembre de 2023

Objeto del contrato

Prestar los servicios profesionales como psicologa a los usuarios y funcionarios de la Personeria

Municipal de Dosquebradas.

Obligaciones del
contratista

Trabajo y/o actividad realizada

Documento soporte

1. Realizar las

1.1 Se generd notificacion telefénica y a través de correo

1.1 Notificacion para la fecha de valoracion de

valoraciones de apoyo
psicolégico o impresién

electrénico a las partes solicitantes, sobre la programacion
de las visitas domiciliarias para la realizacion de la valoracion
de apoyo judicial:

apoyo de la sefiora Luceny Sanchez
Giraldo.

diagnéstica apoyada en
entrevistas psicologicas
a los usuarios de la .
Personeria.

Luceny Sanchez Giraldo
Visita programada: 12/12/2023
ag6051sa@gmail.com

304258 96 15

e Flor de Maria Hernandez Gonzalez
Visita programada: 05/12/2023
NENAVALE2013@hotmail.com

3217 05 46

1.1.1 Notificacion para la fecha de
valoracion de apoyo de la sefiora Flor
de Maria Herndndez Gonzalez.

1.1.2 Notificacion para la fecha de
valoracién de apoyo de la sefiora
Libia Arango de Garcia.

1.1.3 Notificacién para la fecha de
valoracién de apoyo de la sefiora
Maria Cecilia Orozco de Garcia.

Elaboré: Juana Valeria Restrepo Montes

Revis6: Natalia Andrea Guerrero Pabon
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1.2 Se construyé y entregé el informe de valoracién de apoyo

Libia Arango de Herrera

Visita programada: 19/12/2023
medardoantoniomarquez@gmail.com
3124 27 14

Maria Cecilia Orozco de Garcia
Visita programada: 21/12/2023
juridicaksh@gmail.com
319596 79 75

judicial de las siguientes personas:

1.2 Oficio VRM-308 informe de valoracion de
apoyo del sefior Ezequiel Arcila Vélez.

e Ezequiel Arcila Vélez (VRM-308) 1.2.1 Oficio VRM-313 y correo de envio del
e Flor de Maria Hernandez Gonzélez (VRM - 313) informe de valoracion de apoyo de la
e Luceny Sanchez Giraldo (VRM - 316) sefiora Flor de Maria Hernandez

e Libia Arango de Herrera (VRM - 319) Gonzalez.

e Maria Cecilia Orozco de Garcia (VRM - 320)

1.2.2 Oficio VRM-316 informe de valoracion
de apoyo de la sefiora Luceny
Sanchez Giraldo.

1.2.3 Oficio VRM-319 informe de valoracion
de apoyo de la sefiora Libia Arango
de Herrera.
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1.3 Se crearon carpetas fisicas con
valoracién de apoyo judicial de las siguientes personas:

e Maria Cecilia Orozco de Garcia (Folio 53)
Flor de Maria Hernandez Gonzalez (Folio 55)
Luceny Sanchez Giraldo (Folio 56)

Libia Arango de Herrera (Folio 57)

los documentos de

1.2.4 Oficio VRM-320 informe de valoracion
de apoyo de la sefiora Maria Cecilia
Orozco de Garcia.

De acuerdo a cada caso, se genero carpeta
fisica:

1.3 Folio 53 de valoracién de apoyo
MARIA CECILIA OROZCO DE GARCIA
(Carpeta pendiente por cerrar).

E da foli o o0d licitud. historia clini 1.3.1 Folio 55 de valoracion de apoyo
n cada folio se anexo: formato de solicitud, historia clinica, FLOR DE MARIA HERNANDEZ
documentos de identificacion, trdmites legales, consentimientos GONZALEZ
informados, informe de valoracién de apoyo y formato de
- . - (Carpeta cerrada)
entrega de oficio a la persona y/o entidad solicitante.
1.3.2 Folio 56 de valoracion de apoyo
LUCENY SANCHEZ GIRALDO
(Carpeta pendiente por cerrar).
1.3.3 Folio 57 de valoracién de apoyo
LIBIA ARANGO DE HERRERA
(Carpeta pendiente por cerrar).
Elaboré: Juana Valeria Restrepo Montes Revisé: Natalia Andrea Guerrero Pabon Recibido por:
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1.4 Se recibieron tres solicitudes para valoracion de apoyo

judicial durante las Ultimas dos semanas del mes de
diciembre de 2023. Resulta relevante mencionar que, el
agendamiento para la ejecucién de estos tramites quedé
pendiente para el mes de enero de 2024. Se consignaron los

1.4 Formatos de solicitud de valoracién de
apoyo reposados en la oficina de la personeria
municipal.

datos de las siguientes personas:

Cristian Duvéan Salazar Moncada.
José Oscar Restrepo Quiceno.
Agendar a Jesus de Dios Giraldo.
Agendar a Isabella Ospina Gémez.

2. Realizar las
observaciones del
entorno psico-social a
través de visita
domiciliaria, cuando el
caso lo requiera.

2.1 Se programaron las visitas de valoracién de apoyo judicial de
forma telefonica y mediante notificacion por correo electronico a
los usuarios. Durante el periodo, se realiz6 el acercamiento a la

residencia de las siguientes personas:

Flor de Maria Hernandez Gonzalez

05 diciembre de 2023

Carrera 72 #42d-63 casa 59 San Félix, Dosquebradas.
Estado: realizada.

Luceny Sanchez Giraldo

12 diciembre de 2023

Carrera 22 #8-41, Japon, Dosquebradas.
Estado: realizada.

2.1 Registro fotogréfico de las valoraciones de
apoyo reposadas en las carpetas de cada
usuario y mencionadas en este informe.
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e Libia Arango de Herrera
19 diciembre de 2023
Calle 21 #22-34 Piso 2 la pradera, Dosquebradas.
Estado: realizada.

e Maria Cecilia Orozco de Garcia
28 noviembre de 2023
Manzana 28 casa 19 campestre A, Dosquebradas.
Estado: realizada.

Durante las visitas domiciliarias, se obtuvo informacién suficiente
para la elaboracion de los informes de valoracion de apoyo
judicial de las personas descritas anteriormente. Se utilizaron
una serie de herramientas para el analisis de cada caso y del
contexto situacional de la persona que requiere el apoyo; asi
como fue posible identificar sus gustos, necesidades,
proyecciones y preferencias a nivel particular.

3. Realizar pautas

terapéuticas, tanto para
los funcionarios que
laboren en la Personeria
como para usuarios de
hagan uso de la misma.

3.1 Se realizé seguimiento al usuario atendido el dia jueves 23 de
noviembre de 2023, remitido por el Doctor John Jairo Villanueva.

3.2 Se atendieron dos usuarios que requerian orientacién respecto al
tramite de valoraciones de apoyo judicial.

3.3 Se disefid, planific6 y ejecutd un formato para plasmar los
informes de atencion psicolégica individual, realizados a los

3.1 Registro fotografico de comunicacién
con usuario.

3.2 Registro fotografico de atencion a
usuarios.

3.3 Formato de atencién psicoldgica
individual.

Elaboré: Juana Valeria Restrepo Montes Revisé: Natalia Andrea Guerrero Pabon Recibido por:
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funcionarios y/o contratistas pertenecientes a la personeria
municipal.
4. Brindar apoyo | Durante el periodo no se realizaron acciones correspondientes a este | N/A
psicosocial a los | alcance.
funcionarios que se
encuentran en el
proceso pensional para
generar una transicién
tranquila a su vida de
jubilacion y para
aquellos que ingresan
una adaptacion a la
estructura de la
organizacion.
.| 5.1 Se realiz6 una reunidon presencial con la profesional en | 5.1 Registro fotografico sobre reunién
>. Prestar apoyo al Comité Seguridad y Salud en el Trabajo con la contratista Andrea Truijillo, | presencial.
de Convivencia Laboral con la finalidad de abordar los aspectos relacionados con el clima
de laentidad y al Comité organizacional pendientes por intervenir en el Ministerio. Durante
Paritario de Seguridad y el espacio, se tuvieron en cuenta las acciones correspondientes
Salud en el Trabajo. a cada area.
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5.2 Se divulgd pieza digital en el grupo de WhatsApp de la
Personeria Municipal, con la pretension de socializar algunos
“tips de autocuidado” que propendan por el fortalecimiento de la
salud fisica y mental de su personal.

5.3 A partir de las recomendaciones plasmadas en el informe:
“Propuesta de intervencién para contribuir al bienestar
laboral”, se crearon carpetas individuales para el registro y
soporte de las intervenciones psicoldgicas a cargo del area de
psicologia.

5.2 Registro de divulgacién sobre pieza digital
en Autocuidado.

5.3 Informe de propuesta de intervencién para
contribuir al bienestar laboral de los
funcionarios de la Personeria Municipal.

5.3.1 Registro fotografico de la creacion de
carpetas.

\K Ib\b@ %3\‘% q)

JUANA VALERIA RESTREPO MONTES

Contratista

A
(g Mﬂd"w‘%‘

Superyisora

NATAZIAX ANDREA (tUERRERO PABON
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Evidencias de informe de actividades
(29 noviembre — 28 diciembre 2023)

Alcance 1

1.1 Notificacion para la fecha de valoracion de apoyo de la sefiora Luceny Sanchez Giraldo.
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1.1.1 Notificacién para la fecha de valoracion de apoyo de la sefiora Flor de Maria Hernandez
Gonzélez.
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1.1.2 Notificacion para la fecha de valoracion de apoyo de la sefiora Libia Arango de Garcia.
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1.1.3 Notificacién para la fecha de valoraciéon de apoyo de la sefiora Maria Cecilia Orozco de
Garcia.
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1.2 Oficio VRM-308 informe de valoracion de 1.2.1 Oficio VRM-313 informe de
apoyo del sefior Ezequiel Arcila Vélez. valoracién de apoyo de la sefiora
Flor de Maria Hernandez Gonzalez.
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1.2.2 Oficio VRM-316 informe de 1.2.3 Oficio VRM-y correo de envio del
valoracion de apoyo de la sefiora informe de valoracion de apoyo de la
Luceny Sanchez Giraldo. sefiora Libia Arango de Herrera.
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1.2.4 Oficio VRM-y correo de envio del informe de valoracién de apoyo de la sefiora Maria
Cecilia Orozco de Garcia.
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1.3.1 Folio 55 de valoracion de apoyo FLOR DE MARIA HERNANDEZ GONZALEZ (Carpeta cerrada).
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1.3.2 Folio 56 de valoracion de apoyo LUCENY SANCHEZ GIRALDO (Carpeta pendiente por cerrar).
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1.3.3 Folio 57 de valoracion de apoyo LIBIA ARANGO DE HERRERA (Carpeta pendiente por cerrar).
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1.4 Formatos de solicitud de valoracion de apoyo reposados en la oficina de la personeria municipal.

| =— | DT — r——— z )

PERBONERIA MUNICIFAL DE

Pmanuuuum?w.u . W OOBEQUEBRADAN
R AL LY g& o~ L "ﬂgm a2l
"V Dewdn 2003 " Dewine 2_oc Om\\iae a2 1223
= T Lioaae U (a3 - Bcberonaie
Tar &_. W I -—-—;n-—— :Sd’-«‘-d o~ fﬁ\.u.vkd.
=

T b e smntnd

e s

Loo.

L —_—

- s
e 1 A
S
Rttt oW O [l
o —
= k¥ ® T r—

o B e | - =

DA VY K CPICIA T T8 VELS PO 2404 W0
— -




S SRR ey ()
L
ettt el i oo Osed)
T =S
S o T —
" P s NG\l 40 | 2003
b o SAohod
| A et
{ s b0 s
] VT N S ——
Latete 00
_Owwee | Comperie. e chon 480 S0 33 Cotiiol. |
| e sumjxead
T PO T
| L AN,
ek A D 0. s, |
[ od e [useh

m Jundinse pons & oouive telinde o sohwyeibe Sapnpe |
A0, fo e L6 |
Lagoe e

m&mm
n_en S .




Evidencias de informe de actividades
(29 noviembre — 28 diciembre 2023)

Alcance 2

2.1 Registro fotogréafico de las valoraciones de apoyo reposadas en las carpetas de cada usuario y
mencionadas en el informe.

Flor de Maria Hernandez Gonzalez

05 diciembre de 2023

Carrera 72 #42d-63 casa 59 San Félix, Dosquebradas.
Estado: realizada.

Luceny Sanchez Giraldo

12 diciembre de 2023

Carrera 22 #8-41, Japon, Dosquebradas.
Estado: realizada.




Libia Arango de Herrera

19 diciembre de 2023

Calle 21 #22-34 Piso 2 la pradera, Dosquebradas.
Estado: realizada.

Maria Cecilia Orozco de Garcia

28 noviembre de 2023

Manzana 28 casa 19 campestre A, Dosquebradas.
Estado: realizada.




Evidencias de informe de actividades
(29 noviembre — 28 diciembre 2023)

Alcance 3

3.1 Registro fotografico de comunicacion con usuario.

3.2 Registro fotografico de atencion a usuarios.




3.3 Formato de atencion psicoldgica individual.

IMFORME DE ATENCION U DSIENTACION PRCOLOGCA
T OEMAOON LEMERAL
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Evidencias de informe de actividades
(29 noviembre — 28 diciembre 2023)

Alcance 5

5.1 Registro fotografico sobre reunion 5.2 Registro de divulgacion sobre pieza
presencial. digital en Autocuidado.

~~ —_—

[
AUTOCUIDADO :
desarrctio Optimo de

La sutedisciplina e of cuidado de uno mismo

M. Senitt Peck

v A

5.3 Informe de propuesta de intervencion 5.3.1 Registro fotografico de la creacion de
para contribuir al bienestar laboral de los carpetas individuales.
funcionarios de la Personeria Municipal.
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