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Acto administrativo

Se conservaran dos (2) afios en el
archivo de gestion, contados a partir del
refiro o desvinculacion del servidor|

de nombramiento P . <
publico, transferido al archivo central por| S
decreto o contrato - o o S 2
) w un lapso de 85 afios, que culminados se| @ @D
de trabajo - oficio © . = S
. . - efectuard una seleccion cualitativa, 5 e
de notificacion de o) ) ) L a
aplicando el método del ejemplar, el cual < =
nombramiento o o N . © =
= consiste en la conservacion de| s S
contrato de trabajo (10 N P ° =3
o o expedientes mas  significativos de Ia| 2
aceptacion del >~ |[serie documental, con la finalidad de o =
) o |ilustrar la practica administrativa en un s s
nombramiento en el @ (34 = k=]
@ === |determinada fecha. Por lo tanto se| = 5
carg0 0 conirato de g S conservaran aquellos expedientes quel S =
s u xpedi u 3z
trabajo  fotocopia 2 © o o \qC 5 dp pre g i 3 o
. < = |en estudio del Comité de Archivo y el
7 de la cédula, - L N [ Cod : y 2
2 jefe de la dependencia observen que o
fotocopia dela 8 [a N FELALE] RISENED § S
fbreta itar, hoja S o rednen las caracteristicas basicas paral s 2.
3 ] p 2 =
= - su conservacion permanente. Es decir] ] [} [} < -
de vida formato = 8 g @ e se consel pa c) rcentajel S ° ° s g
. pd = ug conservara un  porcent =1
inico de la funcién 5 e _ 5 3 | p ) 2 s s <
piblca, certficados B = S 5 =< aproximado del 20% del total de la serie| o ° = @ 3 3 a = o S 8
5 < § B 5 = = = = = s o
L E 2 s 2 LLI  |en cada transferencia. Los expedientes| 2 & s = S kS e ES ES S 3 © N/A NA N/A Piblico NA NA NA
académicos y de = & » by - B = a a @ S =t 2 o o
) 2 @ ul o - no seleccionados serén relacionados en| b= = = g = L
experiencia que = © o = . . = © © £ 2 s
@ izl el respectivo inventario  de = o S =
acrediten los i o X - ] 3 = S
e documentacion a eliminar. @ = =
requisitos del cargo, L © S
A Levantamiento de Acta de Comité de| @ &y
acta de posesion, (723 3 o 3
asado judicial o Archivo, relacionando los documentos =
B i 5 © y los eliminabl S
certificado de E c ) o do I = ] ]
onservacion  permanente  de  los| (o} o
antecedentes = . £ 2 5 S
o o expedientes seleccionados. 3 ® ®
disciplinarios, = o) = =
N a ]
declaracion de [ o =] 3 3
=
bienes y renta, @ & 8
@
certicado de 8 K] 3
aptitud laboral e k=Y o
. =2 s
(examen medico de 3 S J 5
ingreso), afiliacion s = 4 z
k] = Digitalizacion serie documental. Reunion| 5 =
EPS, actos = : N S [
administrativos que g comit »de archivo para it/ermoar el <
sefialen situaciones. < proc.edlrr.nenlo de reprofiuoclo Acta .de
741 2 eliminacion del comité de archivo
5 dejando constancia de los documentos|
E reproducidos y la fecha en que deberan|
5 eliminar.
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