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RESOLUCION NUMERO 038-2022
MARZO 30-2022

"POR LA CUAL SE DA APERTURA Y SE ORDENA EL DESEMBOLSO DE LA CAJA
MENOR DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS PARA LA VIGENCIA
2022"

EL PERSONERD MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS, en uso de sus facultades legales,
especialmente las contenidas en el articulo 178 de la Ley 136 de 1994, Decreto Macional
1068 de 2015, v,

CONSIDERANDO

A) Clue & articulo 287 de la Constitucion Politica establece, "Las enlidades termitoriales
gozan de autonomia para la gestidn de sus inlereses y dentro de los limites de la
Constitucion y la Ley. En tal virtud tendran los siguientes derechos: ... 3) Administrar
los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento de las funciones

B) Que el Articulo 18, de [a Ley 1593 de 2012, sefala que E| Gobierno Nacional requlara
la constitucidn y funcionamiento de las cajas menores en los drganos que conforman
el Presupuesto General de la Nacién, y en las entidades nacionales con régimen
presupuestal de Emprasas Industrisles y Comerciales del Estado con caracter no
financiero, respecto de los recursos que le asigna la Nacldn, dispoesicien gue fue
reglamentada mediante Decreto Nacional 2768 del 28 de diciembre de 2012.

C) Que mediante Decreto MNacional 1068 de 2015 se compild y reguld la constitucian y
funcionamiento de las cajas menoras,

D} Que ce conformidad con lo dispuesto en el adiculo 2.8.5.2. de! Decreto 1068 de 2015
"Las cajas menores se consliluiran, para cada vigencia fiscal, mediante resclucion
suscrita por el jefe del respectivo ¢rgano, en la cual se indique la cuantia, el
responsable, |a finalidad y la clase de gastos que se pueden realizar. Asi mismo, se
debera indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal®,

E} Que la Personeria Municipal de Dosquebradas, requlere de |a constitucion ¥
funcionamiento de la caja menor para la vigencia del afio 2022, con &l fin de sufragar
los gasltos generales de menor cuantia que tengan o cardcler de urgentes e
imprescindinies, previstos en el presupuesto y que permitan el normal y agil desamalio
de las actividades inherentes a las funciones propias de la entidad.

Fl Que, con los recursos de la caja menor, 52 atendersa cada vez que se presenten las
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diferentes erogaciones que cause el despacho de la Personaria, en cuantias minimas
Que na amentan realizar un proceso de contratacitn, para astender gastos generales
gue lengan un caracler de urgentes, Imprescindibles, ingplazables y necesarios para
&l buen funcionamiento de la entidad,

G) Que el drea financiera de la entidad expidié el Cerificads de Disponibflidad
Presupuestal No 082-083-084-085-MARZO 30-2022, por valor total de §
5.000.000.00 para la constitucion de Ia Caja Manor { se describe en cada uno de
los rubros en el articulo 1).

H} Que, porlo antes considerado, el Personaro Municipal de Dosquebradas,

RESUELVE:

ARTICULD 1: Consfituir Ia caja Menor de la Personeria Municipal de Dosquebradas
para la vigencia fiscal de 2022, con la finalidad de sufragar los gastos
mencres y urgentes no contratados, que demande la entidad para su
normal funcionamiento por un valer de CINCO MILLONES DE PESOS
MCTE ($5.000,000.00), de acuerdo a los conceptos, valores y rubrg
presupuestal que a confinuacion se detalla;

RUBRO | CDP | DENOMINACION ~_VALOR
2008 082 GASTOS, CORREOQ, COMUNICACIONES, 1.000.000.00
TRANSPORTE Y MENSAJERIA
2014 | 0B3 |MANTENIMIENTO EQUIPDS -
ADECUACION ¥ REPARACION 3.000.000.00
[ 2015 084 [IMPRESOS ¥ PUBLICACIONES
' S00.000.00 |
: 2016 085 |HELIOGRAFICAS. 500.000.00
| ARGOLLADOS, FOTOCOPIAS,
| | SUSCRIPCIONES !
_ TOTAL 5.000.000.00 |
El valor inicial para dar su apenura serd de Un miidn de pesos mete
($2.000.000.00).
ARTICULO 2: Designar a la funcionaria Ménica Lorena Hemandez Calafio, Auxiliar

Administrativa de la Personeria Municipal de Dosquebradas o a quien
haga sus veces para &l manejo y funcionamiento de fa Caja Menor,

ARTICULO 3: Responsabilizar fiscal y pecuniariamente a la funcionaria encargada del
m_anejn y @l funcionamiento de la Caja Menor, por el incumplimiento en
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la legalizacidn oportuna y por @l manejo de los recursos del Tesoro
Fublico que le sean entregados para constituir la caja menor, para lo
cual tendra en cuenta las normas que para tal efecto se profieran por el
area financiera de la entidad.

ARTICULO 4: La responsable del manejo de los fondos de la Caja Menor, debe
cumplir las siguientes obligaciones:

1- Dhisponer y aprobar el gasto de los elementos o servicios previstos en la presente
Resolucidn para atender de forma inmediata las necesidades del servicio que par sy
naluraleza tengan el caracler de gasto menor, imprevistos, urgentes, inaplazables e
imprescindibles,

2- Verificar que el conceplo de la solicitud comesponda a una erogacidn autorizada
dentro de los rubros gue por esta Resolucién se determinan.

3- Mantener actualizados los ibros de Caja Menor,

4- Adoplar los mecanismos que considers necesarios para garantizar el adecuado uso y
manejo de los recursos de caja menor.

3 Realizar el clerre dela vigencia en lafecha prevista paratal fin y consignar en la cuenta
comiente los saldos de Caja Menar.

ARTICULD 5: El monto méxime de giro por cada pago serd el equivalente al 15%,

ARTICULO &: PRORIBICIONES, No se podran realizar con fondos de caja menor las
siguienles operaciones:;

1- Adguinr elementos por valores superioras al monto maxima, expresade en ariculo 5.

- Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacsn de la Personeria
Municipal de Dosquebradas

3- Fractionar compras de un mismo elemento ylo servicio,

4- Efectuar compras de la misma naturaleza por diferentes ribros.

3- Realizar desembolsos para sufregar gastos con desting a organos diferentes de su
propia organizacion,

B- Efectuar pagos de contralos.

7- Reconocer y pagar gastos por conceplo de sarvicios persanales ¥ las contribuciones
establecidas por |2 ley sobre la ndmina, cesantias ¥ pensiones.

8- Cambrar chequas o efectuar préstamos.
8- Efectuar gastos de servicios piblicos.

#0- Pagar gastos que no conlengan los documentos soporte exigidos para su
legalizacion.

PARAGRAFO. Cuando por cualguler circunstancia una caja menor autorizada quede
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inoperante, no se podra constituir otra ni reempazaria hasta tanto Iz anterior haya sido
legalizada en su totalidad.

ARTICULO 7:

ARTICULO &:

ARTICULD 9:

MANEJO DEL DINERQ. El dinero de la caja menor se hara a través de
la funcicnana encargada, el cual debe tener una caja de seguridad para
salvaguardar dichos dineros pdblicos. Los cuales estardn amparados
contra los nesges previstos en la poliza 994000000050 de la compaiila
de seguros Aseguradora Scolidaria de Colombia, para la vigencia 2021
= 2022 ¥ 5Us rendgvacionas,

APERTURA DE LOS LIBROS. La funcicnaria responsable del manejo
de la caja menor, procederd a la apertura del Libro de Caja en fisico y
en formato Excel donde se contabilicen diariamente las operaciones
gue afecten la caja menor, indicando: fecha, imputacion presupuestal
del gasto, concepto y valor, con los respectivos comprobantes de
gaslos que se refacionaran cronokigicamente,

PAGOS Y LEGALIZACION. Para los pagos y legalizacion de la caja
Menor se tendra en cuenta ko estipulado por el Ministero de Hacienda
¥ Crédito Pablico, esto es la legalizacién de los gastos, que debera
efeciuarse durante los cinco

(5) dias siguientes a su realizacién, para lo cual debe acreditarse el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Que los gastos comespondan a los rubros aulorizados y atrds indicados.

b. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los
acreedores, con indicacion del nombre y/o razén social, nimero de documento de identidad
@ MNit., techa de expedician, objeto y cantidad.

. Que la fecha del comprobante del gasto, comesponda a la vigencia fiscal que esta

legalizandao,

d. Gue el gasto se haya efectuade siempre y cuando existiere disponibilidad en |a cajd

ITHETTT.

PARAGRAFO. No se podran entregar nuevos recursos a la funcionara hasta tanto no se haya
tegalizado el gasto anterior, so pena de incurrir en causal de mala conducta por parte de quien

aniregue os recursos.
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ARTICULO 10: CANCELACION DE LA CAJA MENOR. Cuands s decida la cancelacion
de |a Caja Menor, su titular la legalizara en forma definitiva reintegrando
el saldo de los fondos que recibid,

ARTICULO 11: CONTROL FISCAL. Corresponde a la Confraloria Municipal de
Dosquebradas, ejercer la Vigitancia y Control posterior en los rminoas
establecidos en & articulo 268 de la Constitucion Poliica de Colombia.

El responsable de la Caja Menor debera adoptar los confroles intemos
que garanticen el adecuado usoc y manejo de los recursos,
independientemente de |as evaluaciones y verificaciones que compete
adelantar a la (ficina dz Control Interno de Gestidn.

ARTICULO 12: FUNCIONAMIENTO. La caja menor funcionard con el gire de la suma
corespondiente que efecluara la financiera a la orden del funcionario
designado, para lo cual se tendrd en cuenta:

1. Que el funcionario encargade de su administracidn y manejo haya constituide la fianza de
manajo y esté debidamente aprobada, amparando &l monto total de Ia Caja Manor,

2. Que exista disponibilidad presupuestal certificada del objeto de gasto,

ARTICULO 13: La legalizacian definitiva v cierme de la caja Menor lo realizara la financiera de
|a entidad a mas tardar el dia 31 de diciembre de la presente vigencia,
trasladando los dineros existentes en la cuenta cornente yio efective a
la cuenta que, para tal efecto, la diferencia con respecto a la cuantia
asignada debe eslar relacionada y debidamente soporlada en el
informe final.

ARTICULD 14: GIRO DE TESORERIA. Ordenar a la financiera de la enfidad girar |3
cuantia senalada en el arliculo primero de la presente resolucian,

ARTICULO 15: DESCUENTOS ¥ DEDUCCIONES DE ORDEN LEGAL. El funcionario
asignadao
al manejo de la caja menor serd el responsable por los descuentos y
deducciones de orden legal, que se causen con |a adquisicidn de bienes
¥ Saricios,

ARTICULO 16: DEL REEMBOLSO. Los reembalsas se hardn en la cuantia de los
gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro
presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumide mas de
un setenta par ciento (70%), lo que ocura primero, de algunos o
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todos los valores de [os rubros presupuesiales atectados. En el
reembolso se deberdn reportar los gasios realizados en todos los
rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracién y de
fechas.

ARTICULO 17: CAMBIO DE RESPONSABLE. Cuando se cambie el responsable de la
caja Menor, debera hacerse una legalizacitn efectuando el reermbolso
tolal de los gastos realizados con corte g |a fecha,

ARTICULO 18%; VIGENCIA, La presents resolucion rige a partir de fa fecha de sy

expadicion.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
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